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RESOLUCION DE CONSEJO SUPERIOR No. 429 DEL 20 DE DICIEMBRE DE 2010

POR LA CUAL SE PRUEBA EL REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIANTES DE LOS PROGRAMAS TECNICOS Y
TECNOLOGICOS

El CONSEJO SUPERIOR de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE en uso de las facultades que le confieren los Estatutos
de la Institucién y

CONSIDERANDO:

Primero: Que es funcidn del Consejo Superior de fa Universidad aprobar o modificar las normas que regulan las relaciones
académico-administrativas de los estudiantes de la Universidad.

Segundo: Que el Consejo Académico en sesion del 20 de Enero de 2009 (Acta No. 636), estimé necesario aprobar el
Reglamento General de Estudiantes de los Programas Técnicos y Tecnologicos.

Tercero: Que el Consejo Superior (Acta No. 240 del 27 de agosto de 2007), ha facultado al Comité de Rectoria para
tramitar asuntos que requieren pronta atencion.

Cuarto: Que el Comité de Rectoria {(Acta No. 273 de} 20 de Diciembre de 2010), ha analizado la propuesta y la ha
considerado procedente.

RESUELVE:

PREAMBULO

La UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE en desarrollo del propdsito de su Misidn de formar personas con visidn humanistica,
creativas y emprendedoras, formuia  Programas de Formacién Académica o curriculos cuyas etapas se desarrollan en los
diferentes periodos académicos.

Los Programas de Formacion Académica son dindmicos y estan en continua actualizacion para mantenerlos acordes con el avance
del conocimiento y la evolucién del entorno.

El REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIANTES es « documento que establece el ordenamiento de las relaciones académico
administrativas entre los estudiantes y la Institucién, durante el desarrollo de estos Programas de Formacion Académica en los
niveles de pregrado y postgrado.

MISION.

La Universidad Autdnoma de Occidente es una Institucidn de Educacion Superior de caracter privado, cuya misién es la de
integrar, con perspectiva internacional, las funciones sustantivas de docencia, investigacion y proyeccién social para contribuir a la
formacién de personas con vision humanistica, creativas y emprendedoras, a la generacion de conocimiento y a la solucién de
problemas del entorno regional, nacional e internacional.

PRINCIPIOS:
Corporatividad: entendido como el espiritu de asociacidn y apoyo solidario de todos los estamentos que componen la comunidad
universitaria, para fomentar los valores de la convivencia pacifica en todos los miembros de la comunidad universitaria.
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Autonomia: entendido como la condicidn libremente elegida por la comunidad universitaria de manejarse a si misma de manera
responsable, mediante normas que regulen sus propios intereses.

Universalidad: entendido como la administracién del conocimiento, en tanto éste representa un patrimonio de la humanidad.
Integralidad: ehtendido como el desarrolio de competencias cognitivas, técnicas, comunicativas y de procesos orientados a
posibilitar el acceso de los estudiantes a la mayorfa de edad en el uso de la razén, del afecto, del intelecto y de su fisico, en el
ejercicio responsable y ético de su ciudadania y de su profesion.

Excelencia: entendido como el fomento de la calidad y la bisgueda permanente de la perfeccion.

Creatividad: entendide como una vivencia de la libertad y la capacidad para producir ideas y acciones nuevas destinadas a la
solucion de problemas sociaies o vitales.

Pertinencia: entendido como la integracidn de la Institucién con el entorno regional y nacional.

VALORES:
Eticidad: entendido como la dimensién a partir de la cual la persona valora y cuida las relaciones consigo misma, con los demas y
con el entorno.

Pluralismo: entendido como el reconocimiento de mditiples tendencias politicas, ideologicas, étnicas vy religiosas.
Responsabilidad: entendido como la capacidad de tomar decisiones comprometidas con el entorno social.

Pertenencia: entendido como la conjuncion de los valores, creencias y objetivos de la Institucidn y los del proyecto de vida de
quienes componen la comunidad universitaria.

Tolerancia: entendido como la coexistencia pacifica entre actitudes e interpretaciones en torno a la cultura, la politica vy la
religién.

Honestidad: entendido come el comportamiento ético, equitativo, leal, auténtico, veraz y respetuoso en todas las actuaciones en
la Institucion y en la sociedad.

OBJETIVOS DEL PROYECTO EDUCATIVO
El proyecto educativo de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE busca tres objetivos estratégicos:

Excelencia Académica, entendida como el mejoramiento continuo de la calidad en todas sus actividades académicas:
investigacién, docencia, extensién, internacionalizacion y proyeccion social.

Pertinencia social, entendida como el reconocimiento profundo v la integracion con ! medio regional, nacional e internacional,
a través de una proyeccidn permanente de sus actividades de docencia, investigacidn, extensidn y proyeccién sodial, a la Regidn
Pacifica por ser su entorno natural, asi como al resto del pais y al mundo.

Ampliacion de las oportunidades de acceso a la Institucion, a través de la oferta de programas en los nuevos campos del
conocimiento, pertinentes y estratégicos para el desarrollo regional y nacional, nuevos programas de pregrado y postgrado,
incorporacién de las nuevas tecnologias de la informacidn e, igualmente, la oferta de cursos libres, abiertos a toda la comunidad.
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La apropiacién de estos objetivos y una adecuada combinacién de contenidos y estrategias pedagdgicas, permitirdn a la Institucién
formar profesionales cuyas caracteristicas los distingan como:

-Personas con solidos valores humanos, honestas, responsables, disciplinadas, tolerantes, solidarias, respetuosas de los
derechos de los demds vy conocedoras de su realidad individual, de la de su familia, de su scciedad, de su pais y de ia del
mundo, que actden con transparencia en la bisqueda del bien comin.

-Profesionales que, mas que poseedores de un saber enciclopédico, tengan capacidad y constancia para construir conocimiento
a través de mdltiples formas, analizarle y utilizarlo en la solucién de problemas concretos de la realidad local, regional y
nacional.

-Profesionales competentes, gue utilicen los conocimientos, métodos y tecnologias disponibies en su profesién para transferir,
adaptar e innovar métodos y tecnologias que contribuyan a la solucién de problemas en el mundo en que viven, para actuar
localmente dentro de un concepto global.

-Profesionales con capacidades comunicativas, con habilidades y habitos para trabajar en equipo, para asumir liderazgos,
cumplidores (as) de sus deberes, creativos (as), tolerantes y respetuosos (as) de las ideas de los demas.

TITULOI
DE LOS ESTUDIANTES
CAPITULO 1.
CATEGORIAS DE ESTUDIANTES

ARTICULO 1°:  CATEGORIAS

Los estudiantes de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE seran regulares o especiales. Los
estudiantes Regulares podrén ser de pregrado o de postgrado. Los estudiantes de pregrado podran ser de
nivel técnico profesional, tecnoldgico o de nivel profesional.

ARTICULO 20:  ESTUDIANTE REGULAR

En la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE se considera estudiante regular a quien tiene matriculada
por lo menos una asignatura, durante un periodo académico determinado, para un Programa de Formacidn
conducente a un titulo técnico profesional, tecnoldgico, profesional o a un grado académico.

ARTICULO 39:  ESTUDIANTE ESPECIAL

Se considera estudiante especial todo aquel que esté autorizado para:

a- asistir, durante un determinado periodo académico, a algln curso ofrecido en el marco de un programa
académico de nivel Técnico Profesional o Tecnolégico.

b- Cursar asignaturas o modulos de un programa académico de nivel Técnico Profesional, en el marco de un
proceso de articulacion de la UAQ, con instituciones de educacion media.

Paragrafo: En los cursos, modulos o asignaturas tomados en calidad de estudiante especial, no media el
compromiso de expedir titulo.

ARTICULO 40: DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE REGULAR

Se pierde la calidad de estudiante regular, cuando el estudiante:
a. Ha culminado el Programa de Formacion Académica en el que se encontraba matriculado.

ORICEN Y APROBACION Vo. Bo. o» FECHA No. MODIFICACKON POR DESCRIPCION FECHA
Elaborade por: VICERRECTORIA ACADEMICA P 2010-12-20
Revisado por: SIGED AN 2010-12-20
P
Reyisado por: DIRECTOR NIVELES TECNICO ¥ TECHOLOGICO 2 A A 2610-12-70
Revisada por: ASESORIA JURIDICA 2010-12-20
Aprobado por: CONSEJQ SUPERIOR 1 2010-12-20

]

Cumpug/VaIie del Lili Calle 25 No. 115-85 Km 2 via a Jamundi
AA. 2790y 3119 - PBX 318 8000
www.uao.edu.co - e-mail: buzon@uao.edu.co
Cali - Colombia




SIGED

Pagina 4 de 22

)

Universidad

AUTONOMA
de Occidente

RESOLUCION DE CONSEJO SUPERIOR No. 429 DEL 20 DE DICIEMBRE DE 2010

b. Se retira voluntariamente en forma temporal o definitiva de la Institucion.
c. No ha hecho uso de la autorizacion de renovacion de la matricula para la etapa siguiente del Programa de
Formacién Académica, dentro de los plazos sefialados por fa Institucion.

d. Se e ha cancelado 'a matricula por incumplimiento con los deberes contraidos con la Institucion.

e. Ha sido suspendido por la Institucion.

f. Ha sido expulsado de la Institucion,

g. Ha fallecido.

ARTICULO 5°:  DEL CALENDARIO ACADEMICO

El Calendario Académico define los periodos académicos y las fechas limite para el desarrollo de cada uno de

los procesos académicos y financieros de la Universidad. Lo establece el Consejo Académico para cada afio

calendario.

PARAGRAFO 1: E| calendario académice comprende dos periodos semestrales y un periodo intermedio.

PARAGRAFO 2: Para efectos de promedios, prueba académica y reconocimientos académicos, las notas

obtenidas en el periodo intermedio seran tenidas en cuenta en el periodo académico semestral siguiente.

TITULO II
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
CAPITULO 1.
. DE LOS DERECHOS
ARTICULO 6°: DERECHOS .

El estudiante regular de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE tiene derecho a:

1. Participar activamente y de manera solidaria con los profesores, en su proceso de formacion integral
como persona y como futuro profesional.

2. Asistir a las clases, evaluaciones y demds actividades que se programen en el calendario académico y
acceder a las fuentes de informacién cientifica y centros de apoyo académico dispuestos por la
Universidad para su servicio.

3. Renovar la matricula dentro de las fechas previstas en el Calendario Académico, siempre y cuando no
medie alguna de las causales por las cuales haya perdido la calidad de estudiante regular.

4, Recibir todos los servicios que la Institucion ofrece a través de Bienestar Universitario.

5. Beneficiarse de las actualizaciones que la Universidad desarrolle en su Programa de Formacion
Académica.

6. Tener un asesor o tutor que lo oriente en el desarrolio de su vida universitaria, especialmente durante las
primeras etapas de su Programa de Formacion Académica.

7. Utillizar formas de comunicacion eficaces con todos los miembros de la comunidad y recibir informacion
oportuna a las peticiones que formule a la Universidad.

8. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones académicas.

9, Disponer de espacios, mobiliario y equipos apropiados para el normal desarrollo de los procesos
académicos, de acuerdo con las prioridades definidas por las unidades académicas respectivas,

10. En caso de procesos disciplinarios, a ser oido previamente en descargos y tener la oportunidad de
interponer los recursos previstos en este Reglamento,

11. Participar en representacion de la Universidad en eventos académicos, deportivos y culturaies, y por lo
tanto, se le reprogramaran las pruebas dejadas de presentar durante su ausencia.

12. Los demas derechos que se deriven de las normas constitucionales y legales, de los Estatutos de la
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE y del presente Reglamento.
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ARTICULO 7°:

13. Disponer de mecanismos claros y debidamente divulgados, para la formulacién de quejas y sugerencias
justificadas ante los organismos internos competentes, sobre cualquier aspecto de la vida académica
institucional.

CAPITULO 2.
DE LOS DEBERES

DEBERES

Son deberes del estudiante: .

1. Vivenciar los Principios y Valores propios de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE.

2. Acatar el Reglamento Generai de Estudiantes de la Universidad.

3. Conocer los reglamentos, normas y procedimientos vigentes para la utilizacién de los servicios de la
Universidad.

4. Prestar su concurso, sin reserva de ninguna clase, para que se puedan lograr tanto los objetivos propios
del Programa de Formacién Académica al cual esté adscrito(a) como los de la Universidad.

5. Contribuir positivamente al funcionamiento de formas de comunicacién eficaces con todos los miembros
de la comunidad.

6. Presentar las pruebas académicas en las fechas establecidas.

7. Presentar sus solicitudes dentro de los términos establecidos en este Reglamente y conforme a los
procedimientos derivados del mismo,

8. Asistir y participar en las actividades académicas que le correspondan,

9. Representar dignamente a la Universidad en los eventos para los cuales fuere designado.

10. Cumplir con la Ley y con las normas estatutarias y reglamentarias de la Universidad.

11. Prestar el cuidado necesario a los bienes y servicios que la Universidad le ofrece y propender por la
adecuada conservacion de éstos.

12. Los demas deberes que se deriven de las leyes y del presente Reglamento.

13. Utilizar adecuadamente los canales establecidos por la Universidad (correo electrénico, pagina Web
institucional www.uao.edu.co) para informarse sobre los procesos y procedimientos relacionados con el
desarrollo de su programa de formacion.

14, Suministrar y actualizar la informacion requerida por la Universidad, para adelantar los distintos procesos
académicos y administrativos.

TiTULO IIT
DE LAS FORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL INGRESO A LA UNIVERSIDAD
CAPITULO 1. |
DE LA INSCRIPCION
ARTICULO 8°:  CONCEPTO
La inscripcion es el acto voluntario mediante el cual el aspirante solicita ser admitido en alguno(s) de los
Programas de Formacion Académica que conducen a un titulo, técnico profesional, tecnaldgico, profesional o a
un grado académico en la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE.
ARTICULO 9°: REQUISITOS A NIVEL DE PREGRADO
Para la inscripcion a Programas de Formacion Académica del nivel de pregrado, deben cumplirse los siguientes
requisitos, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD AUTONCMA DE OCCIDENTE para tal efecto:
1. Obtener y diligenciar el formulario de inscripcion.
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2. Pagar los derechos de inscripcion.

3. Adjuntar la tarjeta de resultados de las Pruebas de Estado o su equivalente si éstas se presentaron en un
pais diferente de Colombia.

4. Presentar copia del titulo de bachiller o el acta de grado o el documento que acredite la culminacion de
sus estudios de educacion media.

5. Adjuntar los demas documentos exigidos por la Universidad para la admision.

6. Cumplir con las demds exigencias establecidas por €l Comité de Admisiones de la Universidad para la
admisién al Programa de Formacidn Académica especifico, solicitado por el aspirante.

PARAGRAFO: Los estudiantes de instituciones de educacion media, podran matricularse en un programa de
formacidn técnica profesional presentando el certificado de aprobacién de grado noveno.

CAPITULO 2.
DE LA ADMISION

ARTICULO 10°9: CONCEPTO '
La admisién es el proceso por el cual la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE selecciona a quienes van a
participar en sus Programas de Formacién Académica, de acuerdo con los criterios propios de la Institucion y
en el marco de sus Principios y Valores.

ARTICULO 11°; REQUISITOS
Para ser admitido como estudiante regular en uno de los Programas de Formacién Académica ofrecidos por la
Universidad, se deben cumplir tanto el proceso de inscripcion como las condiciones establecidas por la
Institucion, para el perfodo académico correspondiente.

ARTICULO 129: PAGO DE DERECHOS
El aspirante que ha sido admitido debe solicitar la liquidacion de los derechos de matricula en la Seccion de
Admisiones y Promocion de la Universidad.

ARTICULO 13°: PERDIDA DE OPORTUNIDAD
Si el aspirante seleccionado no cancela los derechos de matricula en las fechas establecidas, no podra hacerlo
fuera de ellas. i desea ser admitido para un periodo posterior, debera inscribirse de nuevo. En cualquier caso,
los derechos de admisién no son reembolsables.

v

TiTULO IV
CAPITULO 1.
DE LA READMISION

ARTICULO 149: CONCEPTO
La readmision es ta figura por la cual una persona que ha sido estudiante regular de la Universidad Autdnoma
de Qccidente, solicita ingresar de nuevo a cualquier programa de la institucion, para cursar la totalidad de
créditos que el plan de estudios requiere.

PARAGRAFO 1: Es potestativo de la Direccién del Programa Académico decidir sobre la aceptacién o no de la
solicitud de Readmision. En caso de aceptacion, la Direccidn del Programa informara al aspirante y enviara al
Departamento de Registro Académico el Acta de Readmision firmada por el Director de Programa y el

estudiante.
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ARTICULO 159;

ARTICULO 16°;

ARTICULO 17°:

PARAGRAFO 2: En caso de que la solicitud de readmisién sea aceptada, no se homologard ninguna
asignatura.

El aspirante debe presentar ante el Departamento de Registro Académico, los siguientes documentos:
a. Formulario de readmisidn debidamente diligenciado.

b. Comprobante de pago de los derechos de readmisién.

c. Paz y salvo por todo concepto.

CAPITULO 2.
DEL REINTEGRO

CONCEPTO DE REINTEGRO

Se entiende por Reintegro la figura por la cual un estudiante solicita continuar sus estudios en uno de ios
Programas Académicos de la Universidad, cuando por motivos de orden personal los haya suspendido
voluntariamente o la Institucién lo haya suspendido como sancion disciplinaria. El reintegro se hara al plan de
estudios vigente de su Programa de Formacion Académica. Esta solicitud serd vélida por un méximo de hasta
cuatro (4) periodos académicos semestrales, contados a partir de su retiro, después de los cuales, para ser
reintegrado a la respectiva Facultad, debera someterse a un programa de actualizacion académica definido
por el Consejo de Facultad.

PARAGRAFO 1: Este articulo también aplica para aquellos estudiantes que habiendo culminado su plan de
estudios no tramitaron su grado oportunamente.

PARAGRAFO 2: Un estudiante de reintegro con actualizacién, culminard su programa académico de
formacion cuando haya aprobado el nimero de créditos académicos exigidos por el Programa de Formacién
Académica vigente, ajustandose al respectivo Plan de Estudios y a los requisitos legales y reglamentarios.

SOLICITUD DE REINTEGRO
El aspirante debe presentar ante el Departamento de Registro Académico, los siguientes documentos:

a. Formulario de Reintegro debidamente diligenciado.
b. Comprobante de pago de los derechos de reintegro.
c. Pazy Salvo por todo concepto.

Es potestativo de la Direccién del Programa Académico decidir sobre la aceptacién o no de la soficitud de
Reintegro, conjuntamente con las condiciones establecidas y las asignaturas que podra cursar y en caso de
aceptacién, la Direccién del Programa informara al aspirante y enviard al Departamento de Registro
Académico, acta de Reintegro firmada por el Director de Programa y el estudiante.

PARAGRAFO: E| estudiante que ha sido reintegrado debe proceder al page de los derechos de matricula
financiera y deberé renovar su matricula académica, en las fechas establecidas por la Institucion.

CAPITULO 3.
DE LAS TRANSFERENCIAS
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ARTICULO 189:

ARTICULO 19¢;

ARTICULO 20°:

ARTICULO 21°:

CONCEPTO DE TRANSFERENCIA

Se entiende por Transferencia el proceso por el cual un estudiante solicita el traslade a un Programa
Académico, desde otro Programa Académico de fa Universidad o de otra institucion de educacion superior. La
Universidad Auténoma de Occidente considera: transferencia interna y transferencia externa seglin la
procedencia.

CONCEPTO DE HOMOLOGACION

Se entiende por Homologacion el proceso por el cual, en un programa académico, se reconocen créditos de
asignaturas cursadas y aprobadas en otro programa de formacion académica de la UAO o de otra institucién
de educacion superior, nacional o extranjera.

PARAGRAFO; Cuando un estudiante cursa asignaturas en un programa de intercambio, se le homologaran
las asignaturas aprobadas en la otra institucion de acuerdo con la escala de evaluacidn fijada por la otra
institucion,

CONCEPTO DE TRANSFERENCIA INTERNA
Se entiende por transferencia interna el paso de un estudiante, de un Programa de Formacion Académica a
otro, dentro de la Universidad Autdnoma de Occidente.

PARAGRAFO 1: Es potestativo de la Direccién del Programa Académico decidir sobre la aceptacién o no de la
solicitud de transferenda interna y verificar que se cumplan las condiciones o actuar en excepcion cuando a su
criterio lo merezca el caso. Si la solicitud es aceptada, la Direccion del Programa informard al aspirante y
enviard al Departamento de Registro Académico acta de Transferencia Interna firmada por el Director de
Programa y el estudiante.

PARAGRAFO 2: Se reconoceran al estudiante, los créditos y las notas correspondientes a las asignaturas
cursadas y aprobadas con una calificacién igual o superior a tres punto cero (3.0) y que sean equivalentes en
el programa al que se hace la transferencia, a excepcion de los estudiantes que hayan sido suspendidos
definitivamente del programa por prueba académica y soliciten transferencia interna.

PARAGRAFO 3: Las notas de las asignaturas aprobadas, incluidas en el nuevo programa, formaran parte de
la hoja de vida académica del estudiante y de los promedios ponderados - semestral y acumulado. Las
asignaturas cursadas y no reconocidas en el nuevo programa se mantendran en su historia académica pero no
se tendran en cuenta sus créditos académicos ni sus notas para el calculo de los promedios.

PARAGRAFO 4: Para que un estudiante que ha solicitado transferencia interna pueda regresar al programa
en el que se matriculé inicialmente, debe haber cursado por lo menos tres periodos académicos semestrales
en el programa para el cual pidié transferencia, incluyendo el periodo académico en el que hizo la
transferencia, a excepcion de los estudiantes que hayan sido suspendidos definitivamente del programa por
prueba académica y soliciten transferencia interna.

CONCEPTO DE TRANSFERENCIA EXTERNA

Se entiende por Transferencia Externa el proceso de admision de un egresado de la Universidad Auténoma de
Occidente o de un estudiante proveniente de otra institucion de educacién superior, que aspire a desarrollar
un Programa de Formacién Académica en la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE. La institucidn de
educacion superior de procedencia debe tener la debida aprobacion por parte del Estado.
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ARTICULO 220;

ARTICULO 230:

PARAGRAFO 1: Mediante este proceso de admision por transferencia externa se pueden reconocer los
créditos y las notas correspondientes a las asignaturas cursadas y aprobadas en programas de nivel técnico
profesional, tecnolégico o superior, cuando, a critesio de la Universidad Auténoma de Occidente, los
contenidos programéticos e intensidad horaria o nimero de créditos sean equivalentes y la nota definitiva sea
igual o superior a tres punto cinco. (3.5).

PARAGRAFO 2: Se podra homologar asignaturas a estudiantes regulares de la Universidad Autonoma de
Occidente, cursadas en otra Institucion de Educacion Superior, siempre y cuando exista un convenio vigente
entre las dos Instituciones.

PARAGRAFO 3: Los profesionales que hayan terminado sus estudios u optado a titulo en un plan de
formacién ofrecido por la Universidad Autdnoma de Occidente, y deseen iniciar otra carrera, tendran el
tratamiento correspondiente a un proceso de Transferencia Externa.

REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA EXTERNA

Dentro de las fechas establecidas por la Universidad, para la recepcion de solicitudes de Transferencia

Externa, el aspirante debe presentar ante la Seccion de Admisicnes y Promocion de la Universidad los

siguientes documentos:

1. Formulario de inscripcion (transferencia externa) debidamente diligenciado.

2. Comprobante de pago de los derechos de transferencia.

3. Certificados originales expedidos por la Institucién de procedencia, en los que se incluya la totalidad de
las asignaturas cursadas con sus correspondientes créditos académicos, su nota final e intensidad horaria.

4. Los contenidos programaticos de las asignaturas que desea homologar.

5. Certificacion de buena conducta expedida por la Institucion de procedencia.

PARAGRAFO 1: Es potestativo de la Direccién del Programa Académico decidir sobre la aceptacién o no de la
solicitud de transferencia externa, y verificar que se cumplan las condiciones o actuar en excepcidn, cuando a
su criterio lo merezca el caso. Si la solicitud es aceptada, la Direccién del Programa informara al aspirante y
enviara al Departamento de Registro Académico, acta de Transferencia Externa firmada por el Director de
Programa y el estudiante.

PARAGRAFO 2: E| estudiante que ha sido aceptado por Transferencia Externa debe solicitar la liquidacion de
los derechos de matricula y proceder al pago respectivo. Posteriormente, debe realizar su matricula
académica. Este procedimiento se debera cumplir dentro de las fechas establecidas por la Institucion.

CREDITO ACADEMICO — CONCEPTO

El Estado colombiano ha definido que el crédito académico es la unidad de medida del tiempo del trabajo
académico del estudiante, ef cual comprende tanto las horas académicas con acompafiamiento directo del
docente como las horas que el estudiante deba emplear en actividades independientes de estudio, practicas, u
otras que sean necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje. Un crédito académico corresponde a
cuarenta y ocho (48) horas de trabajo académico: 16 con acompafiamiento directo del docente (1 hora
semanal) vy 32 en actividades independientes de estudio (2 horas semanales), realizadas por el estudiante en
un periodo de dieciséis (16) semanas.

CAPITULO 4.

DEL DOBLE PROGRAMA DE PREGRADO, DEL PROGRAMA COTERMINAL Y DEL PROGRAMA DUAL
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ARTICULO 24°:

ARTICULO 25°:

ARTICULO 269:

ARTiCULO 27°:

ARTICULO 28°:

CONCEPTO DE DOBLE PROGRAMA DE PREGRADO

La UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE ofrece la posibilidad al estudiante que esté cursandc un
Programa Académico en la Institucidn y desee cursar simultineamente otro, de soficitar -al Programa
Académico al cual aspira ingresar- las homoiogaciones a que haya lugar. En caso de aceptacion, la Direccion
del Programa informara al aspirante de la admision al nuevo programa y enviara, al Departamento de Registro
Académico, acta de Dable Programa firmada por el Director y el estudiante.

PARAGRAFO 1: Una vez aprobada la homologacion de asignaturas en su segundo programa, el estudiante
continda como un estudiante regular de pregrado. Las notas de las asignaturas homologadas formaran parte
del promedio ponderado acumulado para el segundo programa.

PARAGRAFO 2: La liquidacion de la matricula financiera se hard en cada uno de los programas cursados
simultdneamente, acorde con el nimero de créditos matriculados por periodo y no debe superar o establecido
para el maxime de créditos académicos en los respectivos programas.

PARAGRAFO 3: Para tener acceso al doble programa, el estudiante deberd haber cursado y aprobado al
menos el 50 % de los créditos académicos de su programa de formacion académica de pregrado y tener un
promedio ponderado superior a cuatro punto cero (4.0).

CONCEPTO DE PROGRAMA COTERMINAL

Es la opcidn que tiene un estudiante de cursar asignaturas de un Programa de Postgrado, ofrecido por la
Universidad Autdnoma de Occidente y, en casos excepcionales, por otra Universidad con la cual existan los
convenios respectivos, con el objeto de que al terminar sus estudios de Pregrado pueda continuar cursando
las asignaturas del Programa de Postgrado, con el correspondiente reconocimiento de los créditos y notas de
las asignaturas ya cursadas como parte de su programa de pregrado.

PARAGRAFO: Para tener acceso al programa coterminal el estudiante debe haber cursado y aprobado al
menos el 75% de los créditos académicos de su Programa de Formacidn Académica de pregrado y tener un
promedio ponderado acumulado igual o superior a cuatro punto cerc (4.0).

REGISTRO DE ASIGNATURAS EN PROGRAMA COTERMINAL
A un estudiante de Programa Coterminal se le tendran en cuenta como maximo hasta doce (12) créditos del
Programa de Postgrado, para la obtencion de titulo en su pregrado.

CONTINUIDAD DEL PROGRAMA DE POSTGRADO

Una vez aprobada la homologacion de asignaturas en el programa de postgrado, el estudiante contintia como
un estudiante regular de postgrado vy debe proceder a la renovacién de matricula. La Direccién del Programa
de Postgrado realizard el estudic y aprobacion de homologacion de asignaturas, conjuntamente con las
condiciones establecidas, e informara al estudiante; de igual manera, enviara al Departamento de Registro
Académico acta de homologacidn firmada por el Director de Programa y el estudiante. Las notas de las
asignaturas homologadas entraran a formar parte del promedio acumulado para el programa de postgrado.

CONCEPTO DE PROGRAMA DUAL

Es la posibilidad que brinda la Universidad, para que un aspirante haga uso del servicio de educacion que la
Institucidn ofrece, orientado a un proceso de desarrollo de! talento humano y que busca crear un vinculo de
cooperacion permanente entre la educacion superior y el sector productivo, con el fin de satisfacer las
necesidades especificas de las organizaciones empresariales e integrar la formacion tedrica en el aula con el
aprendizaje practico en el puesto de trabajo, y que se ha dencminado come Programa Dual de formacion de
Pregrado.
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ARTICULO 299:

ARTICULO 30°:

ARTICULO 31°:

ARTICULO 320:

ARTICULO 330:

ARTICULO 34°;

ADMISION A UN PROGRAMA DUAL

Para ser admitido a un Programa Dual, ademds de los requisitos de la Universidad Auténoma para sus
programas presenciales, se requiere la presentacion de examenes psicotécnicos individuales, pruebas de
trabajo en equipo y liderazgo, asi coma entrevista psicotogica individual.

REGLAMENTACION DE CONTROVERSIAS

Para los estudiantes matriculados en los programas de formacion Dual de la Universidad Autdnoma de
Occidente, desarrollados actualmente en convenio con la Camara de Industria y Comercio Colombo — Alemana
y con la Camara de Comercio de Cali, el presente Reglamento se aplica. En caso de conflicto entre el
Reglamento General de Estudiantes de la Universidad Autonoma de Occidente y el que rige la formacion Dual,
modalidad BERUFSAKADEMIE, prima este Ultimo reglamento.

CAPITULO 5. |
DE LA MATRICULA ACADEMICA

CONCEPTO

La matricula es el acto voluntaric mediante el cuat una persona natural:

1. Adquiere la calidad de estudiante de ia UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE.

2. Declara que comparte los Principios y Valores de la Institucion.

3. Se compromete a cumplir el presente Reglamento y las demas normas establecidas por la Institucidn y
por el Estado.

4. Adquiere el derecho a desarrollar un periodo de formacion académica, conducente a titulo técnico
profesional, tecndlogo, profesional o a un grado académico.

PROCESO DE MATRICULA

Se considera matricutado en fa Institucién a quien haya cumplido con todo el proceso de Registro de Matricula
(financiera y académica), dentro de las fechas asignadas para un periodo académico determinado, previo
cumplimiento de los requisitos y de las normas establecidas.

PARAGRAFO: En el Departamento de Registro Académico de fa UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE
se hara constar el nombre de la persona que podria actuar como acudiente del estudiante y en su nombre en
el desarrollo de los procesos de administracion académica y administrativos de la Universidad, cuando el
estudiante asi lo requiera o la Institucion lo considere necesario.

VIGENCIA Y SOLICITUD DE RENOVACION

La matricula sélo tiene vigencia para el periodo académico correspondiente y su renovacion debe efectuarse
en las fechas previstas en la Guia de Proceso de Matricula.

PARAGRAFO: Para la renovacion de la matricula el estudiante debe cumplir los requisitos y plazos
especificados en la Guia de Proceso de Matricula, publicada y suministrada por la Universidad, a través de su
pagina Web (www.uap.edu.co), para cada periodo académico.

MATRICULA ORDINARIA Y MATRICULA EXTEMPORANEA

Matricula Ordinaria es la que se formaliza dentro del plazo sefialado en la Guia de Proceso de Matricula de la
Universidad. Después de vencidos estos plazos se le denomina Matricula Extemporanea y tiene un recargo
previamente establecido por la Universidad, en razon de su extemporaneidad.
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ARTICULO 35°: CANCELACION DE LA MATRICULA
El estudiante regular que haya formalizado su matricula y por cualquier razén no vaya a cursar el periodo
académico para el cual la renové, debe tramitar €l formato de cancelacidn el dia sefialado en la Guia de
, Proceso de Matricula. Si en periodos posteriores al siguiente, desea ingresar, deberd solicitar reintegro.
ARTICULO 36°: REEMBOLSO POR CANCELACION
Cuando la cancelacién de la matricula se produzca hasta el viernes de la semana anterior a la primera semana
de clases del periodo académico correspondiente, se reliquidara la matricula, quedando a cargo del estudiante
el cincuenta por ciento (50%) del valor total de los derechos de ésta.

PARAGRAFO: Con posterioridad a dicho viernes, no hay religuidacion alguna del valor de ia matricula y
quedara a cargo del estudiante el valor total de los derechos de matricuta.

ARTICULO 37°: CANCELACION POR SERVICIO MILITAR OBLIGATORIO
El estudiante que haya formalizado su matricula y sea llamado a prestar el Servicio Militar Obligatorio debe
presentar solicitud escrita de la cancelacion de la matricula a Kardex Financiero, firmada por él o por su
acudiente y adjuntar el certificado expedido por la autoridad militar competente.
PARAGRAFO 1: Al aceptar la cancelacion de la matricula por Servicio Militar Obligatorio, la Universidad
reserva el cupo del estudiante durante el tiempo que permanezca en el Servicio Militar; terminado éste, el
estudiante debera solicitar readmisién a la Universidad, adjuntando copia de la soiicitud de cancelacion de la
matricula por Servicio Militar.
PARAGRAFO 2: La cancelacion de la matricula por Servicio Militar da lugar a la devolucién del 100% de los
derechos de matricula.

CAPITULO 6.
DEL REGISTRO

ARTICULO 38°: CONCEPTO
El Registro es la serie de procedimientos por medio de los cuales la Universidad hace oficiales e
inmodificables, salvo excepciones debidamente reglamentadas, las asignaturas que un estudiante cursara en
un determinado periodo académico con sus respectivos créditos. Asi mismo, le da derecho a que se le
asienten las notas reportadas por los profesores en dichas asignaturas.
PARAGRAFO: La Institucidn solo asentara las notas que obtenga el estudiante en el grupo que matriculd, de
la respectiva asignatura.

ARTICULO 39°: REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA EL PRIMER PERIODO
El estudiante matriculado para su primer periode académico sera registrado por la Universidad en las
asignaturas que conforman esta primera etapa de su Programa de Formacion Académica, segin el plan de
estudios vigente.
PARAGRAFO 1: El puntaje en una determinada area del Examen de Estado puede dar lugar a incluir la
obligacién de tomar Cursos de Formacion Basica adicionales o @ ser exonerado de algunos cursos regulares.
PARAGRAFO 2: Cada Consejo de Facultad determinara las asignaturas de Formacion Basica que se deben
ofertar en cada uno de sus programas académicos.
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ARTICULO 409:

ARTICULO 41°:

ARTICULO 42¢;

ARTICULO 43°:

REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA PERIODOS POSTERIORES AL PRIMERO

El registro de las asignaturas de los periodos posteriores al primero debe realizarse cumpliendo los requisitos
exigidos para cada asignatura, sin cruce de horarios y dentro de los limites de créditos académicos
autorizados.

PARAGRAFO: E! Departamento de Registro Académico de la Universidad estd facultado para cancelar de
oficio el registro de las asignaturas que contravengan las normas anteriores.

MAXIMO DE CREDITOS ACADEMICOS

El méximo nimero de asignaturas que puede registrar un estudiante en un periodo académico estd
determinado por el ndmero maximo de dieciocho (18) créditos académicos. Durante el periodo intermedio,
este maximo esta limitado a ocho (8) créditos académicos.

CREDITOS ADICIONALES

Los estudiantes que tengan un promedio ponderado acumulado igual o superior a cuatro punto cero (4.0)
podran realizar, a través de la linea roja, la ampliacion del limite maximo de créditos académicos hasta
completar veintion (21) créditos. Los créditos adicionales tienen un valor adicional fiquidado con base en el
valor del crédito académico establecido.

MODIFICACION DEL REGISTRO DE ASIGNATURAS
El estudiante podra modificar el registro de sus asignaturas de la siguiente manera:

A) MODIFICACION POR GRUPOS CANCELADOS POR LA UNIVERSIDAD

Cuando la modificacion se deba realizar como consecuencia del cierre de asignaturas por bajo nimero de
inscritos, la Universidad definird las fechas fimite de modificacion de matriculas, para los estudiantes
afectados, sujeta a la disponibilidad de cupos, dentro de los limites establecidos para el nimero de créditos
académicos.

B) CANCELACION VOLUNTARIA DE ASIGNATURAS

El estudiante puede solicitar ante el Departamento de Registro Académico la cancelacion total o parcial de
asignaturas de su registro. Estas solicitudes podran realizarse asi:

s Durante las doce (12) primeras semanas para el periodo académico semestral.

¢ Hasta la cuarta semana del periodo intermedio.

Los casos excepcionales seran analizados por el respectivo Consejo de Facultad.

PARAGRAFO 1: La cancelacién total o parcial de las asignaturas no dard lugar a reliquidacidn de fa
matricula.

PARAGRAFO 2: Para la cancelacién de todas las asignaturas se requiere encontrarse a paz y salvo por todo
concepto con la Universidad. El estudiante podra continuar el desarrollo de su Programa de Formacion
Académica en el periodo semestral siguiente. De no matricularse para ese periodo, deberd solicitar reintegro
a la Universidad.

PARAGRAFO 3: Ei estudiante que exceda el nidmero maxima permitido de faltas (20%), no podra realizar
cancelaciones voluntarias de las asignaturas matriculadas.
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ARTICULO 440°;

ARTICULO 45°;

REGISTRO DE LA ASIGNATURA TRABAJO DE GRADO

La asignatura obligatoria Trabajo de Grado, que hace parte de todos los Programas de Formacidn Académica
de pregrado que desarrolla la Universidad, debera registrarla el estudiante indicando la modalidad que elija
dentro de las aprobadas por el Consejo Académico de la Universidad, y cumplir las condiciones académicas y
financieras establecidas por la Institucion.

PARAGRAFO: Las modalidades de Trabajo de Grado estdn reglamentadas mediante resolucion del Consejo
Académico, ajusténdose a las disposiciones académicas vy financieras de la Universidad.

TiTULOV
DE LA EVALUACION

CAP{TULO 1. .
DEL CONCEPTO, FORMAS Y CLASES DE EVALUACION

CONCEPTO DE EVALUACION

Se entiende por evaluacion el proceso académico realizado por un docente vy tiene por objeto orientar al
estudiante sobre la apropiacidn de los conocimientos, el mejoramiento de su capacidad de raciocinio,
creatividad y desarrollo de competencias y determinar el nivel de logro de los objetivos de la asignatura. De
acuerdo con la naturaleza de las asignaturas se podrén adoptar las diferentes metodologias previstas por los
Programas de Formacion Académica.

PARAGRAFO: Concepto de evaluacion en los programas desarrollados por cidos propedéuticos

Se entiende por evaluacion el proceso académico realizado por un docente y tiene por objeto orientar al
estudiante sobre la apropiacién de los conocimientos, el mejoramiento de su capacidad de raciocinio,
creatividad y desarrollo de competencias y determinar el nivel de logro de los abjetivos de la asignatura. De
acuerdo con la naturaleza de las asignaturas se podran adoptar las diferentes metcdologias previstas por los
Programas de Formacion Académica.

Para orientar las tareas de evaluacién de los programas por ciclos propedéuticos, la evaluacion de los
estudiantes tendra en cuenta los siguientes criterios:

El proceso de adquisicion y/o desarrolio de las competencias en el ambito educativo requiere que éstas se
prevean a través de logros o metas. El logro esperado es lo que se desea obtener del estudiante en su
proceso formativo y que se expresa en el desempefio, sea éste teorico, practico o tedrico-practico.

El logro alcanzado es el resultado, lo que ya es una realidad. Por lo tanto, la evaluacion comparard hasta
dénde los logros esperados se convierten en logros alcanzados; por lo tanto no se trata de obtener promedios
de notas. Un estudiante tiene una competencia cuando estd en condiciones de desempefiarse ante una
situacion o problema con motivacidn, ética, conocimiento tedrico y habilidades procedimentales. Si falta
alguno de estos aspectos, no se puede certificar la competendia en su nivel de desarrollo respectivo, y por
tanto no puede promoverse en el mddulo. Es por ello que en los modulos, los estudiantes deben demostrar
que han aprendido todos ios aspectos esenciales de la competencia en el nivel de desarrollo esperado, acorde
con unos indicadores de referencia.

El procedimiento para la evaluacidn es participativa y se desarroliara asi:
+ Fl estudiante se autoevaliia individualmente {autoevaluacion)
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ARTICULO 469°;

ARTICULO 47°;

ARTICULO 48°:

ARTICULO 49°:

e Los estudiantes se evalllan entre si, organizados en grupos no mayores de cinco {coevaluacion
intragrupo). Los grupos también pueden evaluarse entre elios (coevaluacidn intergrupo).

s El profesor eval(ia (heteroevaluacién) teniendo en cuenta la autoevaiuacion y la coevaluacion y coordina
el analisis e interpretacién de los resultados realizado conjuntamente con los estudiantes, su proposito
central se orienta a brindar retroalimentacion a los estudiantes. El resultado se establecera en términos
cuantitativos.

EVALUACION FINAL

Es una prueba obligatoria que tiene por objeto determinar el nivel de logro de los objetivos de toda la

asignatura y por lo tanto, debe ser integral e incluir todos los aspectos desarrollados en ella y ajustarse a las

siguientes disposiciones:

- La elaboraran los docentes del drea del Departamento responsable de ofrecer la asignatura.

- Sera aplicada y calificada por los docentes que la ofrecen, en las fechas indicadas en el Calendario
Académico.

EVALUACION PARCIAL

Las evaluaciones parciales constituyen un proceso académico que se realiza con el objeto de orientar al
estudiante hacia el mejor logro de los objetivos educativos de la asignatura. Estas evaluaciones tienen
caracter obligatorio y deben realizarse sobre los temas que el profesor sefiale.

PARAGRAFO: Cada docente debe programar como minimo dos (2) evaluaciones parciales durante cada
periodo académico: una dentro de las seis (6} primeras semanas y otra entre la séptima (72) y ia undécima
{112). En el periodo intermedio estas evaluaciones seran en la semana 22 y en la 42,

EVALUACION SUPLETORIA

La evaluacion supletoria es la que remplaza una evaluacion parcial o final, cuando no se ha presentado en la
fecha sefialada.

PARAGRAFO 1: El estudiante tiene derecho a presentar una (1) evaluacion supletoria por asignatura
matriculada, durante el periodo académico.

PARAGRAFO 2: Si el estudiante no presenta la evaluacidn supletoria, la calificacion asignada sera de cero
punto cero (C.0).

PARAGRAFO 3: Las evaluaciones supletorias tendran un costo fijado por la universidad, el cual debe
cancelar el estudiante antes de su presentacion. Sdlo se eximira del pago aquellos casos de fuerza mavyor
justificada y wverificable, previo andlisis y visto bueno del Coordinador de los Programas Técnicos y
Tecnologicos.

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION SUPLETORIA

Para presentar una evaluacion supletoria, el estudiante debe hacer su solicitud por escrito ante el
Coordinador del Centro de Educacién Superior de su sede, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de realizacion de la evaluacion programada adjuntando el comprobante de pago.

PARAGRAFO 1: Fl Coordinador del Centro de Educacion Supenor de la sede solicitard al docente de la
asignatura la realizacion de la evaluacion, seg(n la programacion gue para tal fin establezca la Universidad.
PARAGRAFO 2: La presentacién de Ia evaluacion supletoria se hard en las fechas establecidas en el
Calendario Académico.
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ARTICULO 50°:

ARTICULO 51°;

ARTICULO 529:

ARTICULO 53°:

VALIDACION DE UNA ASIGNATURA
Es un procedimiento de evaluacion, al cual se somete voluntariamente un estudiante cuando, en razon de su
formacién previa o experiencia profesional, considera que debe ser eximido de cursar una asignatura.

PARAGRAFO 1: El Consejo de Facultad determinara las asignaturas que son validables en cada uno de los
Programas Académicos.

PARAGRAFO 2: El examen de validacién constara de una parte oral -que se presentara ante una comisidn
compuesta por dos (2) profesores- y otra escrita. Ambas versaran sobre todo el contenido programatico de
la asignatura que se pretende validar.

PARAGRAFO 3: El examen de validacién tendrd un costo fijado por 2 Universidad, el cual debe cancelar el
estudiante antes de su presentacion.

CONDICIONES PARA LA VALIDACION

Para tener derecho a solicitar la validacion de una asignatura se requiere no haberla perdido en la
Universidad Auténoma de Occidente o en otra institucion de educacion superior, en el caso de transferencia
exterha.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR UNA VALIDACION

La solicitud escrita de validacién debe presentarse ante ia Coordinacién del Centro de Educacion Superior al
cual pertenece el estudiante. Tanto la solicitud como Ja presentacion del examen se harén en las fechas
establecidas en el Calendaric Académico.

Si la solicitud de validacion es aprobada por el Coordinader de los Programa Técnicos y Tecnologicos, el
estudiante debe presentar el comprobante de pago en la oficina del asistente académico administrativa del
Centro de Educacién Superior.

PARAGRAFO 1: Si el estudiante solicita el examen de validacion y no lo presenta, la calificacion asignada
serd de cero punto cero (0.0) ¥ no habré lugar a reintegro econdmico por este concepto, salvo en los casos de
fuerza mayor verificable, que seran estudiados por el Consejo de Facultad.

PARAGRAFO 2: Los profesores responsables de fa validacion deben pertenecer al area que ofrece la
asignatura y seran designados por el Coordinador general de los Centros Regionales de Educacién Superior
operados por la Universidad Auténoma de Occidente.

RESULTADO DE LA VALIDACION

El resultado de la validacidn serd definitivo, debiendo el Coordinador de los Programas Técnicos y
Tecnologicos reportar el acta correspondiente a Registro Académico, en un periodo no mayor de cinco (5) dias
habiles posteriores a la realizacion de la validacion, con el fin de incorporar la calificacion a la historia
académica del estudiante. El Departamento de Registro Académico publicara los resultados de las validaciones
efectuadas, a través de la pagina Web de la Universidad, en un periodo no mayor de cinco (5) dias habiles
posteriores a la elaboracién del acta.

PARAGRAFO: Para la aprobacion de la validacidn se requiere que la nota asignada por la comision de
profesores sea igual o superior a tres punto cinco (3.5). En caso de ser reprobatoria, el estudiante no podra
cursar la asignatura en el mismo periodo académico en el que presento la validacién.
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CAPITULO 2.
DE LOS RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 54°: CONCEPTO
' Las notas son la expresion cuantitativa de los resultados de la evaluacién,

ARTICULO 55° ESCALA DE CALIFICACIONES
La Institucidn establece la escala de calificaciones de {0.0) cero punto cero a (5.0} cinco punto cero. De cero
punto cero {0.0) a dos punto nueve (2.9) para reprobacion; y de tres punto cero (3.0) a cinco punto cero
(5.0) para aprobacion, salvo los casos de validaciones, homologaciones y prueba académica.
PARAGRAFO 1: Las calificaciones tendran Unicamente una cifra decimal. Si del cémputo resultaren mas, el
profesor aplicara la norma usual de aproximacion, de manera que si la centésima es cinco o mas, se
aprox,imaré por exceso y si es menor de cinco se aproximara por defecto.
PARAGRAFO 2: Cada profesor, previo acuerdo del departamento de adscripcién de la asignatura respectiva,
informara por escrito a sus estudiantes -en el primer dia de clase- los criterios de evaluacion y calificacion del
Curso.
PARAGRAFO 3: En ningln caso una sola evaluacion podra tener un porcentaje mayor del treinta y cinco por
ciento (35%) del total. Se exceptlan de esta disposicion las modalidades de Trabajo de Grado, las pasantias o
practicas obligatorias.

ARTICULO 56°: NOTA COMO SANCION ESPECIAL
Cuando un estudiante incurra en faltas como el fraude, el plagio, la copia, la suplantacion de persona o la
compra de trabajos para obtener beneficio académico en cualquier tipo de trabajo o prueba evaluable, el
profesor le asignara en esa evaluacidn una nota de cero punto cero (0.0).
PARAGRAFO: Los casos de suplantacion de persona o la compra de trabajos serdn remitidos a la Comision
de Etica, asi como cualquier otra falta grave de naturaleza académica.

ARTICULO 5790 RESULTADOS DE EVALUACION DE ASIGNATURAS NO CALIFICABLES NUMERICAMENTE

En aquellas asignaturas o eventos especiales, aprobados por el Consejo Académico de la Universidad, que no
puedan recibir nota numérica, el resultado de la evaluacion sera Aprobado (A) o Reprobado (R). Las
asignaturas o eventos académicos Aprobados (A) cuentan como requisito de grado, pero no seran tomados en
cuenta para el calculo de los promedios ponderados semestral y acumulado.

PARAGRAFO: Para los Trabajos de grado, la nota aprobatoria tendra dos niveles: Aprobade y Meritorio. Los
respectivos Consejos de Facultad reglamentaran los criterios para asignar estes niveles de calificacién y los
presentaran al Consejo Académico, para su respectiva ratificacion.

ARTICULO 58°: NOTAS ESPECIALES TEMPORALES
Son las calificaciones que se ingresaran al sistema de Registro Académico en aquellos casos en que no es
posible asignar una nota definitiva.

ARTICULO 59°; CONCEPTO DE NOTA PENDIENTE (P)
Es la nota que se aplica & un estudiante cuando, por motivos de fuerza mayor verificable, no se pudo
asignarle la nota definitiva al final del periodo académico y en la fecha limite para el ingreso de notas
establecido por el Catendario Académico.
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ARTICULO 60°:

ARTICULO 619;

PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR NOTA PENDIENTE (P)

El profesor, previa evaluacién de la solicitud escrita presentada por el estudiante y a su criterio, podra ingresar
ia correspondiente nota al sistema.

PARAGRAFO 1: Si la nota PENDIENTE (P) no es remplazada por el docente o en su defecto por el Director
del Programa, a mas tardar el vienes de la semana anterior al inicio de clases del periodo académico
semestral siguiente, el Departamento de Registro Académico asignara al estudiante la nota minima de cero
(0.0).

PARAGRAFO 2: Si la nota PENDIENTE (P) ha sido asignada en el periodo intermedio, debera ser
reemplazada por el docente o en su defecto por el Director del Programa, en un periodo no mayor a los diez
(10) primeros dias habiles del periodo académico semestral siguiente. En caso de no ser remplazada dicha
nota, el Departamento de Registro Académico asignara al estudiante la nota minima de cero (0.0).
PARAGRAFO 3: Si la nota PENDIENTE (P) se va a asignar a todo el grupo, el docente o el Director del
Programa solicitara a Registro Académico el ingreso de la misma al sistema.

CONCEPTO DE NOTA PENDIENTE ESPECIAL (PE)

Es la nota especial aplicable a aquellos estudiantes que se encuentran desarrollando alguna de las
modalidades correspondiente a la asignatura Trabajo de Grado, el cual no ha sido concluido dentro de los
plazos establecidos. La asignacion de fa nota PE debe ser solicitada y justificada por el estudiante y sera
aprobada por el Consejo de Facultad, previo concepto favorable del profesor. Esta nota se asignara en una
sola aportunidad y por un periodo académico semestral. El Consejo de Facultad determinara e informard al
Departamento de Registro Académico, la fecha limite, dentro del semestre adicional, para levantar el
Pendiente Especial. Si la nota PENDIENTE ESPECIAL (PE) no se remplaza durante el plazo estipulado, el
Departamento de Registro Académico asignara al estudiante la nota Reprobado (R).

ARTICULO 629: COMUNICACION DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION
Los profesores deben dar a conocer al estudiante los resultados de las distintas evaluaciones dentro de los
ocho (8) dias habiles siguientes a la realizacion de las mismas.
PARAGRAFO 1: El profesor no podrd realizar una nueva evaluacion sin haber entregado los resultados de fa
evaluacién anterior.
PARAGRAFO 2: Cuando el estudiante no esté conforme con la nota obtenida en una prueba escrita, puede
solicitar su revision.

ARTICULO 63°: CONCEPTO DE ASISTENCIA OBLIGATORIA
La Universidad Auténoma de Occidente ha establecido que fa asistencia a clase es obligatoria porque permite
el desarrollo integral de los procesos académicos y personales definidos en cada unos de los programas y
posibilita la valoracidn integral de los alumnos, tanto en su dimensién académica como personal.
PARAGRAFO 1: El nimero maximo de faltas de asistencia no justificadas en las signaturas de pregrado, ya
sean ’teéricas o practicas, no puede superar el 20% de las horas presenciales establecidas para fa asignatura.
PARAGRAFO 2: E| estudiante que exceda el nimero maximo permitido de faltas, no podra ser evaluado con
postericridad al momento en el cual excedi6 dicho nimero y se le asignara la nota de uno coma cinco (1,5).
Esta calificacion serd la definitiva de la asignatura, sin Jugar a habilitacidn, supietorios, validacién o
cancelacion voluntaria, Sin embargo, podréa sequir asistiendo, pero no serd evaluado y en caso de que —por
error- se le aplique algin tipo de prueba, ésta no tendra validez para la aprobacion del curso.
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PARAGRAFO 3: Correspondera a cada profesor valorar las excusas que presenten los estudiantes, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a su regreso a clase, y aceptarlas o no. En general, se consideran criterios
para tal valoracion los siguientes: fuerza mayor (salud, calamidad doméstica), trabajo {(con certificado laboral),
ingreso tardio al curso por razones de matricula y cuando el estudiante se encuentre representando a la
Universidad. El profesor dispondra de cinco (5) dias habiles a partir de la entrega de la excusa, para modificar
el registro en ei aplicativo institucional.

PARAGRAFO 4: En caso de reclamacion el estudiante debe recurrir al Coordinador General de los Centros de
Educacién Superior Operados por la Universidad Auténoma de Occidente, quien se encargara de revisar y
decidir sobre el caso.

Paragrafo Transitorio: Las asignaturas a las cuales se aplicara la medida de asistencia obligatoria seran
definidas para cada periodo académico mediante una resolucion de Rectoria, hasta gue la norma sea de
aplicacion general.

ARTICULO 64°: TRAMITE PARA LA REVISION
Para la revision de la nota de una prueba escrita, el estudiante debe presentar su solicitud, en primera
instancia, al profesor, en el momento en que da a conocer el resultado de la evaluacion. En este caso, el
profesor conservara el trabajo o la prueba y dentro de los cinco (5) dias habiies siguientes dara respuesta al
estudiante.

PARAGRAFO 1: Si el estudiante considera que adn estd incorrectamente evaluado, podra solicitar por
escrito, dentro de los tres dias habiles siguientes, a la Direccién del Programa Académico que le designe un
segundo calificador. La Direccién del Programa Académico soficitara al Jefe de Departamento respectivo que
asigne el segundo calificador. Esta revision deberd hacerse dentro los ocho (8) dias habiles siguientes a la
entrega de los resultados de la evaluacion.

PARAGRAFO 2: Si la diferencia entre la nota revisada por el profesor y la nota del segundo calificador no
difieren en mas de un punto en la escala de notas equivalente de cero punto cerc (0.0) a cinco punto cero
(5.0), ia calificacién definitiva de la prueba sera el promedio aritmético de la calificacion del profesor después
de su revisidn y la del sequndo calificador. En caso contrario, la Direccion del Programa Académico solicitara al
Jefe de Departamento respectivo, el nombramiento de un tercer calificador, quien asignara la nota definitiva.
La Direccién del Programa Académico informara la nota definitiva al profesor de la asignatura para el registro
correspondiente.

CAPITULO 3.
DEL CONCEPTO, CLASES Y CALCULO DE PROMEDIOS

ARTICULO 65°: PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL - CONCEPTO
Es el resultado de sumar las cifras obtenidas al multiplicar la nota de cada asignatura del semestre por el
nlmero de sus créditos y luego dividida por el nimero total de créditos cursados en ese semestre.

ARTICULO 66°: PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO - CONCEPTO
Es el resultado de sumar las cifras obtenidas al multiplicar la nota de cada asignatura por el nimero de sus
créditos, para todos los periodos académicos y luego dividirla por el nimero total de créditos cursados durante
todos los periodos académicos.
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ARTICULO 67°: CALCULO DE LOS PROMEDIOS - CONCEPTO
Los promedios se calculan con una sola cifra decimal. Si el resuttado del computo presenta mas cifras
decimales significativas, el promedio se aproximaré de manera que si la centésima es mayor o igual a cinco
(5), se aproxima por exceso y si es menor que cinco (5) se aproxima por defecto.

_ cariTULO 4.
DE LA EXCELENCIA ACADEMICA Y DE SUS FORMAS DE RECONOCIMIENTO

ARTICULO 68°: CONCEPTO
El reconocimiento de la excelencia académica es un mecanismo de estimulo y promocion al rendimiento
académico de los estudiantes.

PARAGRAFO: Para acceder a este reconocimiento, se tendra en cuenta el promedio ponderado semestral y
el promedio ponderado acumulado.

ARTICULO 69°: FORMAS DE RECONOCIMIENTO
La Universidad reconoce el buen rendimiento académico de los estudiantes mediante las siguientes

distinciones:

a. Monitorias académicas.

b. Créditos adicionales.

c. Formacién en doble programa.

d. Desarrollo de Programa Coterminal.

e. Premio Semestral a ta Excelencia Académica.

PARAGRAFO: La reglamentacién del Premio Semestral a la Excelencia Académica corresponde al  Consejo
Académico de la Universidad.

ARTICULO 70°1 MONITORIAS ACADEMICAS
La Universidad podra reconocer como Monitores Académicos a aquellos estudiantes regulares cuyo promedio
sea igual o superior a cuatro punto cero (4.0) y que no tengan llamados de atencion en su hoja de vida, lo
cual les permitira participar en fos procesos docentes y/o investigativos, mediante actividades que contribuyan
a su formacién profesional y personal. Las monitores académicos seran auxiliares del docente responsable de
la asignatura, en labores de investigacion y docencia.

PARAGRAFO 1: En ninglin caso los monitores académicos seran responsables de procesos de evaluacion de
otros estudiantes.

PARAGRAFO 2: Corresponde al Conseio Académico de la Universidad la reglamentacién de la designacion y
las funciones de los monitores académicos.

TITULO VI
DE LOS TAITULOS PROFESIONALES A NIVEL DE PREGRADO Y DE LOS CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
CAPITULO 1.

ARTICULO 71°: DE LOS TITULOS PROFESIONALES
La UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE otorga titulos profesionales a nivel de pregrado, de acuerdo
con la autorizacion que para tal efecto reciba del Gobierno Nacional.
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ARTiCULO 720:

ARTICULO 73°:

CAPiTULO 2.

DE LOS REQUISITOS PARA GRADO

Para optar at titulo profesional, e} estudiante debe haber aprobado el nimero de créditos académicos exigidos
por el correspondiente Programa de Formacion Académica, ajustandose al respectivo Plan de Estudios y a los
requisitos legales y reglamentarios.

PARAGRAFO: E! aspirante de sexo masculino que va a obtener un titulo profesional debera presentar prueba
de definicion de su situacion militar.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS PARA TITULO PROFESIONAL

Los aspirantes a obtener el titulo profesional deberan cumplir con los siguientes requisitos administrativos:

a. Encontrarse a paz y salvo por todo concepto con las distintas dependencias de la Universidad.

b. Tramitar la solicitud ajustandose a los términos y procedimientos exigidos por la Universidad.

c. Presentar su solicitud de grado a través del procedimiento establecido por la Universidad en su pagina
Web institucional {www.uao.edu.co}.

d. Entregar y actualizar, en Registro Académico, los documentos que sefiale la Universidad.

ARTICULO 74°: GRADO SIN CEREMONIA
Quienes por razén especial asi lo desearen o cuando la Universidad asi o determine, se podra otorgar el grado
en fechas diferentes a las previstas para la ceremonia de grado.

ARTICULO 75°: REPOSICION DEL DIPLOMA
En caso de pérdida del diploma, la Universidad expedird un duplicada, previo el cumplimlento de los requisitos
exigidos por las normas pertinentes. La solicitud deberd presentarse ante la Secretaria General de la
Universidad y cancelar los derechos establecidos.

ARTICULO 76°: CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
Puede concederse un certificado de participacién a la persona que haya tomado parte en uno de los cursos de
Educacion Continuada que ofrezca la Universidad o de los cursos regulares en los cuales haya participado
como estudiante especial,

ARTICULO 779 Las excepciones al presente Reglamento seran evaluadas y autorizadas por el Vicerrector Académico.

TITULO VII
DE LOS ASPECTOS FINANCIEROS
CAPITULO 1.

ARTICULO 78°: DE LOS DERECHOS PECUNIARIOS
Los estudiantes de la Universidad Autdnoma de Occidente deberan cancelar, a favor de la misma, las sumas
correspondientes a los derechos pecuniarios fijados para la prestacion del servicio educativo y de los demas
servicios que le preste la Institucion.
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TITULO VIII
DE LA DISCIPLINA ESTUDIANTIL
CAPITULO 1.

DE LA FUNCION DISCIPLINARIA Y DE LA COMISION DE ETICA

ARTICULO 79°: La disciplina estudiantil en la Universidad Auténoma de Occidente se regird por el Codigo de Etica de
Estudiantes Vigente, expedido por Resolucion de Rectoria Ne. 6260 del 14 de Diciembre de 2009.

TITULO IX
DE LAS DISPOSICIONES VARIAS

CAPITULO 1.
DE LAS REFORMAS Y VIGENCIA DEL PRESENTE REGLAMENTO

ARTICULO 80°: APROBACION
Debidamente aprobados por el Consejo Superior de la Universidad, las normas y procedimientos del presente
Reglamento pueden ser modificados por el misme Consejo Superior. En caso de requerirse interpretacién de
algtin articulo del presente Reglamento, ésta corresponderd al Consejo Académico de la Universidad.

ARTICULO 81°: PUBLICACION DE LAS REFORMAS
Las modificaciones deben informarse a todos los miembros de la comunidad universitaria antes de iniciar el
periodo académico semestral a partir del cual tienen vigencia.

ARTICULO 82°; VIGENCIA
El presente Reglamento rige a partir del 01 de Enero de 2011.

a en Santiago de Calj veinte (20) dias del mes de Diciembre del afic dos mil diez (2010}.

n

ROBERTO DPAIARRO SANCHEZ
Secretario’General

nsejo Superior
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