
Instructivo
para realizar la 
 Matrícula Académica

Para acompañarte en este proceso y asegurar que tu registro sea exitoso, hemos 
preparado esta guía paso a paso. Configurar tu horario ideal es muy sencillo; solo 
asegúrate de cumplir con los siguientes pasos y recomendaciones antes de iniciar.

Recuerda que si tienes alguna duda o inconveniente, puedes comunicarte con el
Centro de Atención al Estudiante, CAE

¡Te damos la bienvenida a un nuevo periodo académico 
en la UAO! 

Antes de comenzar  verifica:

•Que tengas una conexión estable a internet

•Que revises previamente las asignaturas recomendadas para tu semestre.

•Que conozcas los prerrequisitos y correquisitos de las asignaturas.

•Que tengas identificadas las franjas horarias que prefieres o que más te convienen.

•Que consultes previamente si alguna asignatura tiene componentes de laboratorio 
o práctica. 

•Si tienes dudas sobre la cantidad de créditos a matricular, la secuencia 
recomendada de asignaturas o el impacto de tus decisiones académicas, consulta 
a tu director de programa antes de finalizar la matrícula. 

Pasos para realizar tu matrícula académica

https://www.uao.edu.co/opciones-de-transferencia-y-cambio/servicios-centro-de-atencion-al-estudiante/


Una vez que hayas realizado tu matrícula financiera, el sistema habilitará de forma 
automática la opción “2.2 Realice su matrícula académica”.
Al ingresar, se desplegará la siguiente pantalla:

1.

En la sección “Enlace a matrícula académica”, haz clic en el botón “Automatrícula”

A continuación, haz clic en “Comenzar matrícula” y aprovecha para verificar que tus 
datos personales sean correctos.

2.

3.



Al continuar, se desplegarán las asignaturas habilitadas para el período actual.
Haz clic en las flechas para expandir detalles. 4.

"Recuerda que los grupos tienen cupos limitados. Realizar tu matrícula 
oportunamente te permitirá acceder a una mayor disponibilidad de horarios 
y modalidades". 

“Recuerda que, independientemente de la modalidad que elijas para tus 
cursos, los resultados de aprendizaje, los criterios de evaluación y las 
responsabilidades académicas son las mismas. Asimismo, se mantendrán 
bajo los mismos estándares tus niveles de compromiso, preparación, 
interacción y cumplimiento de actividades”. 

¿Qué modalidad se adapta mejor a ti?

Si... Te recomendamos
Dispones de tiempo para asistir al campus y valoras la interacción 
cara a cara.

Trabajas, tienes responsabilidades familiares o dificultades frecuentes de 
desplazamiento, pero puedes conectarte en los horarios programados.
Requieres máxima flexibilidad y la asignatura ofrece una opción 
completamente virtual.

Necesitas acompañamiento frecuente para organizar tu estudio y 
mantener la motivación.

Tienes experiencia estudiando de manera autónoma y gestionando
tu tiempo.

Presencial

Virtual

Híbrida o virtual

Híbrida con
participación virtual

Presencial o híbrida con
mayor participación
en el campus



Al seleccionar cada asignatura, el sistema te mostrará los grupos asignados por 
defecto. Si deseas cambiarlos, ve a la opción “Horarios” para desplegar todas las 
alternativas disponibles y elegir la que mejor se ajuste a tus necesidades. Recuerda 
revisar muy bien:

Horario: Día y hora del encuentro en comunidad
Idioma: Es decir si se dicta en español o en otro idioma
Modalidad: Si el grupo es PRESENCIAL, VIRTUAL O HÍBRIDO

5.

Ten presente que si eliges un grupo híbrido, en la parte inferior de la pantalla se activarán 
dos opciones obligatorias para para que definas cómo deseas cursar durante el semestre:



Antes de avanzar, revisa tu panel. Si algún grupo te aparece resaltado en color rojo o 
con un icono de advertencia, significa que existe un cruce de horario que debes 
revisar y corregir modificando los grupos elegidos.

6.

Asistencia Presencial: Se espera tu asistencia permanente en el campus de la 
Universidad, aunque eventualmente podrás participar de manera digital si se presenta 
una excepción.  

Asistencia Virtual*: Se espera que tu asistencia durante todo el semestre en ese curso 
será de forma digital.

* Si seleccionas la opción Virtual pero en alguna ocasión deseas asistir a una o más 
sesiones de forma presencial, deberás validarlo y coordinarlo previamente con tu 
profesor o con el director de tu programa académico.

Antes de elegir la modalidad híbrida, pregúntate:

•¿Dispongo de un espacio adecuado para conectarme durante las clases?

•¿Tengo acceso estable a internet?

•¿Puedo participar activamente mediante micrófono y cámara cuando sea 
requerido?

•¿Soy capaz de organizar mi tiempo sin depender constantemente de 
recordatorios?

•¿Puedo cumplir mis actividades académicas, aunque no me encuentre físicamente 
en el campus?

•¿Estoy dispuesto a asistir presencialmente cuando la asignatura lo requiera?

Si la respuesta es negativa en varios de estos aspectos, es posible que la 
participación presencial favorezca mejor el desarrollo de tu proceso formativo.



Una vez que verifiques que tu horario esté en perfecto orden, desplázate a la parte 
superior derecha y haz clic en el botón “Confirmar proceso”.7.

El sistema te mostrará un resumen final con el número de asignaturas y créditos 
seleccionados. Si todo coincide con tu planeación, haz clic en el botón “Confirmar y 
finalizar”.

8.

¡Listo! La plataforma te mostrará una pantalla de confirmación con el mensaje de 
éxito indicando que tu matrícula ha concluido correctamente. Desde allí podrás 
consultar, imprimir o descargar tu horario oficial.

9.



¿Qué significa elegir la forma de participación en un curso? 
Algunos cursos te permiten elegir cómo participar en los encuentros de aprendizaje 
durante el semestre. Dependiendo de la oferta disponible, podrás optar por asistir de 
manera presencial en el campus o conectarte digitalmente a los encuentros 
programados, sin que esto modifique la modalidad de tu programa académico.

¿Hay sesiones presenciales “físicas” obligatorias?
No hay sesiones (encuentros o clases) sincrónicas físicas obligatorias. 
Dependiendo del programa, podrá haber trayectorias (asignaturas) con actividades de 
laboratorio o práctica que se deben hacer físicamente de manera obligatoria pero 
asincrónicas en el campus Valle de Lili u otro escenario específico. Asincrónicas quiere 
decir que podrás hacer la reserva del espacio el día y hora que más te favorezca. 

En este tipo de opciones, usualmente se programan las actividades para ser 
desarrolladas  una vez al mes.  

¿Las evaluaciones son presenciales?
No. Las actividades se pueden desarrollar de manera física o digital, incluyendo las 
evaluaciones de dichas actividades. 

¿Debo asistir al campus algunas semanas? 
No es obligatorio. 

¿La experiencia es igual a la virtual?
Las actividades de aprendizaje son las mismas, independientemente de la forma
de participación.

Preguntas frecuentes sobre  trayectorias (asignaturas)  
que permiten elegir tu forma de participación : 

¡Mucho éxito en este nuevo periodo académico, recuerda que tu compromiso es 
el motor de nuestra transformación con conocimiento!

¿Tienes otras inquietudes o necesitas soporte?
Recuerda que si tienes alguna duda o inconveniente, puedes comunicarte con el 
Centro de Atención al Estudiante, CAE  y/o con tu director de programa.

conecta
la Calidad! 

¡En la UAO nos
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