UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE lgl
ORDEN DE AUTORIZACION PARA SERVICIOS DE o Bt
FOTOCOPIAS AUTONOMA

de Occidente
NUMERO DE ORDEN P1-3.3.6-FO01
1. DATOS DEL SOLICITANTE
[ FECHADELASOLICITUD | DEPENDENCIA ) CENTRO DE COSTO ) EXTENSION )
DIA MES ANO

NOMBRE Y APELLIDO DE QUIEN SOLICITA EL SERVICIO ) CARGO ) FIRMA AUTORIZADA )
2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
[1. FOTOCOPIA CARTA [ Is. AMPLIACION [ Ig. HOJAS EN BLANCO [ 113. PERFORADO [ ]
[2. FOTOCOPIA OFICIO [ Ie. REDUCCION [ Ilo. ANILLADO PLASTICO [ 114. CARTULINA [ ]
[3. FOTOCOPIA LADO POR LADO[ 17. QUEMA DE ACETATO [ Ill. ARGOLLADO DOBLE O [ ]

[4. DUPLICACION OFF SET 18. ACETATO COMPLETO 112. ENGOMADO

)

3. SOLICITUD

ORIGINAL COPIAS TITULO DEL TRABAJO NUMERO DEL TRABAJO
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4. ESPECIFICACIONES DEL TRABAJO

( TRAE PAPEL \ ‘ ‘ ‘ ‘
CARTA OFICIO CANTIDAD TIPO DE PAPEL
( NO ) S| \

5. OBSERVACIONES

6. LIQUIDACION (USO EXCLUSIVO DE PUBLICACIONES)

HOJAS MALAS HOJAS MALAS | HOJAS NO CONTAB HOJAS EN

{ TIPO PAPEL I N° DE HOJAS I TOTAL COPIAS I S I MAGUINA I MAGUINA I BLANCO I VALOR I TOTAL J
[ l l | | | l | l )
[ [ [ [ [ [ [ [ [ )
[ [ [ [ [ | [ | [ J
[ SERVICIO I REFERENCIA I CANTIDAD I VALOR I TOTAL J

[ANILLADO I I I I J

[ARGOLLADO I I I I ]

[CARATULA I I I I J

[PERFORADO I I I I J

[ENGOMADO I I I I J

[ MAQUINA I HORA I FICHA I LOCAL I AUXILIAR I FECHA ELABORACION I VALOR TouAt ]
[ | | | | |
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