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RESOLUCION DE RECTORIA No. 6765 DEL 16 DE AGOSTO DE 2013

POR LA CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA
EDITORIAL

El RECTOR de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE, en uso de las facultades que le confieren los
estatutos de la Institucion, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que de acuerdo con la Resolucién del Consejo Superior No. 437 de 31 de Octubre de 2011 se
establecid la Politica Editorial de la Universidad Autonoma de Occidente, en la cual se crea el
Programa Editorial, adscrito a la Direccién de Investigaciones y Desarrollo Tecnoldgico.

SEGUNDO: Que en la citada Resolucién se encuentran definidas para el Programa Editorial las politicas, los
organismos rectores, y las normas basicas del Reglamento.

TERCERO: Que la Universidad Auténoma de Occidente cuenta con un Reglamento de Propiedad Intelectual,
segiin resolucién de Consejo Superior No. 374 del 13 de diciembre de 2007.

CUARTO: Que es propésito de la Universidad de Auténoma de Occidente editar y difundir, en beneficio de
los diferentes estamentos que la integran y de la sociedad en general, la produccién intelectual
tanto investigativa como artistica y cultural, de sus miembros y de autores externos.

QUINTO: Que con el fin de garantizar la calidad de las obras es necesario tener unos procedimientos
claros, precisos y detallados.

SEXTO: Que de acuerdo con el literal k. del Articulo 24° de los Estatutos vigentes de la Institucion, es
funcion del Rector expedir los manuales de procedimientos administrativos.

RESUELVE:
ARTICULO UNICO: Expedir el Manual de Procedimientos Administrativos del Programa Editorial:

CAPITULO I
PRINCIPIOS GENERALES

ARTICULO 1°: El presente Manual tiene por objeto establecer los procedimientos para la publicacién de
materiales escritos en la Universidad Auténoma de Occidente, las disposiciones a las que se
sujetard en materia de procesos editoriales y de distribucion de sus publicaciones.

ARTICULO 29: La titularidad de los derechos morales y patrimoniales de todas las publicaciones se otorgarén
segun establecen las normas legales colombianas. Aquellas que no publique el Programa
Editorial, pero que se elaboren con auspicio de la Universidad Autdnoma de Occidente, con la
participacién o colaboracién especial de uno o varios autores que tengan algun vinculo con la
Universidad, deberén citar a la Universidad Auténoma de Occidente.
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ARTICULO 3°:

ARTiCULO 4o°:

ARTICULO 5°:

ARTICULO 6°:

ARTICULO 79:

CAPITULO II
GESTION EDITORIAL

Principios generales. El Programa Editorial de fa Universidad Auténoma de Occidente editara y
publicara en el soporte que considere pertinente, obras que se enmarquen en series y
colecciones debidamente planificadas en sus diferentes aspectos y que hayan sido aprobadas
por el Comité Editorial.

Seleccién de obras. Las obras que publique el Programa Editorial de la Universidad Autdnoma
de Occidente deberdn someterse a los procedimientos establecidos por el Comité Editorial y
que se describen en el Documento de Procesos y Procedimientos de la Direccion de
Investigaciones y Desarrollo Tecnoldgico.

Plan de publicaciones. La jefatura del Programa Editorial presentard un plan anual de
publicaciones y produccién de titulos para consideracién por parte del Comité Editorial. Sin
embargo, podra incorporar a lo largo del afio otras obras que llegasen a ser autorizadas por el
citado Comité.

También debera presentar un informe trimestral indicando los avances de gestion, logros
alcanzados y las nuevas propuestas que surjan en el periodo.

Organizacion de publicaciones. Las publicaciones que realiza el Programa Editorial responden a
una organizacién por areas del conocimiento:

- Ciencias Naturales.

- Ingenieria y Tecnologia.
- Ciencias Sociales.

- Humanidades.

- Artes.

Colecciones. La Universidad tiene planes de desarrollo definidos a un determinado periodo. Las
unidades académicas y administrativas deben adelantar programas y proyectos acordes con
éstos. En este contexto el Comité Editorial podra autorizar la creacién de Colecciones que
tengan una especificidad académica, investigativa y/o de proyeccién social que no corresponda
con la organizacién establecida en este Manual o a la produccién especifica de un Grupo de
Investigacion y que tengan la pertinencia tematica y temporal para ser publicada como una
coleccion.

También podré publicar obras que no estén dentro de la organizacién anteriormente definida,
siempre y cuando sean de interés para el buen desarrollo de los propositos misionales de la
Universidad Auténoma de Occidente y hayan sido aprobadas por el Comité Editorial.

Propuestas de publicacién. El Comité Editorial considerard el plan de titulos para la publicacion
y gestién de una serie o coleccidén especificas teniendo en cuenta la justificacion editorial de
variables como publico objetivo, temporalidad, necesidad editorial, perspectiva comercial,
inversion y presupuesto.
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ARTICULO 8°: Coediciones y coproducciones. Ei Comité Editorial podrd autorizar la publicacién de obras en
coedicibn o coproduccién con otras editoriales universitarias o comerciales, nacionales o
internacionales, con el fin de aunar esfuerzos para que los contenidos de la produccidn
intelectual sean difundidos y distribuidos de tal forma que lleguen a mds y mejores publicos.

CAPfTULOIII
PROCESO DE EVALUACION

ARTICULO 99: La Resolucién del Consejo Superior No. 437 de 31 de Octubre de 2011 que dicta la Politica
Editorial de la Universidad Auténoma de Occidente establece que el Programa Editorial debe
editar, publicar y comercializar obras con los mejores niveles de contenido y presentacion
coherentes con los las funciones misionales de la Universidad. Para lograr este propdsito, en el
Articulo 6° se dan los lineamientos del Proceso Editorial entre los que se encuentra la
evaluacidn de las obras propuestas para su publicacion. La misma Resolucion otorga al Comité
Editorial la funcién de establecer los criterios de evaluacion de las obras a publicar.

ARTICULO 10°: Evaluacién. Las propuestas que se someteran a valoracion deberan contemplar los siguientes
procedimientos:

1. Evaluacién editorial y econémica. De acuerdo a la propuesta de publicacién recibida, el
Programa Editorial revisara el documento con el fin de que cumpla con los requerimientos y
parametros minimos que debe tener un proyecto editorial, su pertinencia y calidad de
acuerdo a su estructura, publico objetivo, redaccién, articulacion de contenido e
intervencion de aspectos legales. Esta evaluacion también tendra en cuenta los diferentes
costos financieros de la publicacién, el mercado y el plan de promocidn, distribucién y
comercializacion.

2. Evaluacién académica. La propuesta de publicacion serd remitida a los pares evaluadores
externos quienes, a través de un protocolo de evaluacién suministrado por el Programa
Editorial, emitiran el concepto calificando la calidad de la obra en términos de articulacidn
temdtica, rigurosidad argumentativa, conceptualizacién, contribucién social, aspectos
innovadores y el alcance para su valor cientifico. EI Programa Editorial contard con la base
de datos registrada en el CvLac de Colciencias, donde se tiene desglosado los expertos por
cada drea temadtica, reconocimiento y trayectoria académica. Segun la necesidad o temética
podrd acudir a pares evaluadores internacionales.

Se obtendrdn dos evaluaciones académicas con caracter anénimo tanto para los pares
como para los autores.

ARTICULO 11°: Seleccidn y aprobacion de obras. El Comité Editorial analizara y evaluara los conceptos emitidos
por los pares y tomaréa la decision de publicacion.

PARAGRAFO. Casos especificos. E! Comité Editorial tomara la decisién de aprobar, rechazar o
suspender la publicacién de la propuesta de acuerdo a las siguientes condiciones:

1. Evaluacién no suficientemente sustentada de acuerdo a las Politicas Editoriales.
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ARTICULO 129°:

ARTICULO 130°:

ARTICULO 140°:

ARTICULO 15¢°:

ARTICULO 16°:

ARTICULO 170°:

ARTICULO 18°:

ARTICULO 199°:;

2. Recepcidn de dos conceptos contrarios. El Comité Editorial recurrird a un tercer par
evaluador que orientard, a través de su concepto, la decisién de la publicacién de la obra.

Resultado del proceso de evaluacién. El Comité Editorial a través del jefe del Programa Editorial
debera comunicar por escrito la decision final al autor adjuntando las respectivas evaluaciones.

Ajustes a la propuesta requeridas por el Comité Editorial. En caso de ser aprobada, se le pedira
al proponente la realizacion de los ajustes sugeridos en los resultados de evaluacién y
adecuacion acorde a las Normas de presentacién de manuscritos del Programa Editorial.
Cuando el autor no retorne el documento corregido en el plazo previsto, se dara por terminado
el proceso.

PARAGRAFO. E! plazo de publicacién serd definido una vez el Comité Editorial apruebe su
publicacién teniendo en cuenta el grado de dificultad de la edicién y la temporalidad del
contenido. En todos los casos se establecera un cronograma que contemple todos los
procedimientos.

Reconsideracién. En caso de ser negada la publicacion, ef autor podra solicitar al Comité
Editorial la reconsideracidon de su decisién. Dicha solicitud debera ser remitida por escrito,
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de haber recibido la comunicacién de
la decision del Comité,

Cuando una obra elaborada con apoyo institucional, no sea aprobada para su publicacién por el
Comité Editorial, la Universidad tomara las medidas establecidas en sus normas y reglamentos.

CAPITULO IV
CONTRATO DE EDICION Y PROPIEDAD INTELECTUAL

Contrato de edicién. Una vez aceptada la publicacién de la propuesta, se realizard un Contrato
de cesién de derechos de autor entre la Universidad Auténoma de Occidente y el titular de los
derechos de la obra en el cual se determinaran: su duracién, el nimero de ejemplares a editar
y la retribucion que recibird el autor, segtn lo estipulen las leyes colombianas.

Autorizaciones y certificaciones. El autor sera responsable de entregar oportunamente los
permisos y autorizaciones necesarias que certifiquen la propiedad de los derechos patrimoniales
correspondientes a la obra.

PARAGRAFO. La persona que firme el contrato de edicidn, sera el titular del derecho de
publicacién, y respondera ante terceros si con ella se cometiera alguna falta contra los
derechos de autor.

Responsabilidad frente a terceros. Dentro del contrato de edicién se dejard por escrito que el
contenido de la obra es responsabilidad del autor y no compromete el pensamiento de la
Universidad Auténoma de Occidente.

Derecho de exclusividad. Después de haber firmado el contrato, en la minuta de contratacion
se establecera el alcance temporal de la exclusividad que adquiere el Programa Editorial sobre
la obra.
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ARTICULO 20°:

ARTICULO 210:

ARTICULO 229°;

ARTICULO 230°:

Terminacion del contrato por parte del autor. Si después de firmado el contrato de cesién de
derechos el titular de éstos decide no publicar la obra, debera cancelar a la Universidad
Autonoma de Occidente los costos asumidos hasta ese momento.

Cancelacidon de los procesos de publicacion y comercializacidn. Cuando la informacién
suministrada por el proponente al momento de presentar la solicitud sea incorrecta o se
compruebe la existencia de violacién a los derechos de autor o de plagio por parte del titular, la
Universidad cancelard los procesos de preparacion editorial y de comercializacidén, y dard por
finalizado el contrato de edicion, asi se hubiese firmado, y sin lugar a reclamo alguno. En todos
fos casos la Universidad actuara segun lo dictan las leyes colombianas.

. CAPITULOV .
PREPARACION EDITORIAL Y PUBLICACION

Procedimiento editorial para libro impreso y en soporte electrénico.

1. Cuando el Programa Editorial reciba una propuesta con fines de publicacién se le abre una
hoja de ruta, que permitira saber en cual etapa del proceso se encuentra el manuscrito.

2. Una vez que la obra haya sido aprobada para su publficacién por el Comité Editorial, se
someteran los manuscritos a los procesos de correccidn de estilo y diagramacién, para lo
cual se contratara el recurso profesional calificado.

3. Es responsabilidad del Programa Editorial acordar el disefio y diagramacién de la obra, es
decir, formato, tipografia, acabado y disefio de la caratula, de acuerdo a su propio criterio.

4. El Programa Editorial realizara la respectiva solicitud de registro de ISSN para publicaciones
periddicas/seriadas, o ISBN para obras independientes ante la Camara Colombiana del
Libro o la entidad competente.

5. El Programa Editorial realizara la ficha de catalogacion en la fuente y pagina legal del texto
a publicar después de obtener el nimero de ISBN o ISSN. También se encargara de
realizar el depdsito legal de cada obra, en el que se legaliza ante diferentes instancias ia
publicacién.

6. El Programa Editorial procedera a realizar la contratacion del proveedor que le corresponde
desarrollar la impresién de los libros, teniendo en cuenta, previamente, los parametros
establecidos por el Comité Editorial.

7. El Programa Editorial serd el encargado de la custodia y resguardo de las artes finales y
todos los archivos debidamente presentados y aprobados por el autor, los cuales han sido
utilizados para la impresion.

Compromisos del autor en el proceso editorial. Si en el desarrollo del proyecto editorial, el texto
es objeto de cambios por recomendaciones sugeridas por los correctores o diagramadores, el
autor serd el responsable de acogerlas y modificarlas en el documento para garantizar sus
derechos morales, ya que éste es el Unico responsable de la informacién que aparece en el
manuscrito.  / ~
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El autor tendrd que realizar las modificaciones y cumplir los términos del cronograma de
preparacion editorial acordado con anticipacién. Culminado dicho proceso editorial, el
proponente firmara un protocolo de aceptacidn del arte final de la obra que sera impresa,
certificando la revisidn y aprobacién de la prueba final y contenido definitivo de la publicacién.

PARAGRAFO 1. El Programa Editorial no es responsable por los errores que se presenten en
el libro impreso y que el autor no haya revisado en el archivo final enviado para impresién. El
Programa archivara las pruebas fisicas durante un tiempo de tres meses para efecto de
verificaciones. Pasado este tiempo se procederd a destruir las pruebas de acuerdo a los
lineamientos del Sistema de Gestién Documental SIGED de fa Universidad Auténoma de
Occidente. El arte final serd conservado por el Programa Editorial segtin lo establece el punto 7
del Articulo 22 de este Manual.

PARAGRAFO 2. Resolucién de Conflictos. Cualquier conflicto que se presente durante el
proceso editorial se resolverd en el seno del Comité de Propiedad Intelectual teniendo en
cuenta las leyes colombianas y las normas de los diferentes entes rectores de la UAO.

ARTICULO 24°: Cronograma de publicacién. El Programa Editorial realizard un cronograma de acuerdo a lo
establecido en el punto 1 del Articulo 22° de este Manual.

ARTICULO 259: Ajustes posteriores a la obra durante el proceso editorial. Luego de haber dado inicio al
proceso de edicién de la obra, el autor no podrd realizar adiciones o modificaciones de
contenido que alteren la extensién del documento o la cantidad de material de apoyo grafico.

PARAGRAFO. Salvo en casos excepcionales debidamente argumentados, se analizard la
inclusién del nuevo material, para lo cual el autor asumird los costos que ocasionen las
respectivas modificaciones.

ARTICULO 26°: Divulgacién y comercializacién. El Programa Editorial destinard entre un 3% y 5% de
ejemplares para atender el plan de difusién de la obra, de acuerdo a su perfil comercial; para
ello se tendra como referencia el nimero de ejemplares editados en el caso de formato
impreso; de igual manera, se evaluard los canales de promocién y comercializacion pertinentes
para cada obra impresa.

ARTICULO 27°: Toda la informacién de caracter personal entregada al Programa Editorial en el proceso de
registro de la propuesta, evaluacion, correccién de estilo y diagramacion, sera protegida de
acuerdo a la ley colombiana.

\

e

Dada en Santiago de Cali, a los dieciséis (16) dias del mes de Agosto del afio dos mil trece (2013).
- =
N
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ARRO SANCHEZ

- Secretarig General
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