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SISTEMA DE CODIFICACIÓN
INSTITU CIONAL

El Sistem a de Codificación Institucional pretende m ejorar

la gestión de la correspondencia y el archivo de

docum entos en las dependencias de la U niversidad

m ediante una asignación de códigos que perm itan

identificar, de m anera lógica y práctica, cada una de ellas.

El Sistem a de Codificación, aprobado por el Com ité de

Archivo de la Universidad, será adm inistrado por el SIG ED

y es de uso obligatorio para todas las dependencias. Los

códigos no podrán ser m odificados o asignados, sino por

la entidad com petente.

El código tiene un com ponente alfabético, donde las

iniciales de cada dependencia conform an la sigla que la

identifica y un com ponente num érico, que perm ite identificar

la jerarquía y la relación entre las unidades codificadas.

En todas las com unicaciones debe incluirse el núm ero de

Referencia, es decir el código alfanum érico asignado a la

dependencia m ás el núm ero consecutivo del docum ento,

el cual se reinicia cada año. Para el presente año, las

dependencias continuarán con el núm ero consecutivo que

se lleve hasta el m om ento. Ej.: SG -1.2 – 000
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1. RECTORÍA Y DEPENDENCIAS ADSCRITAS

CÓDIGO DEPENDENCIA
RE-1 RECTORÍA

CO -1.1 Contraloría
SG -1.2 Secretaría G eneral

SIGED-1.2.1 Sistem a Integrado de G estión Docum ental

Oficina de Planeación
O P-1.3 Unidad de Planeación Adm inistrativa

Unidad de Estudios Estadísticos

AJ-1.4 Asesoría Jurídica
O RI-1.5 Oficina de Relaciones Internacionales
CRU-1.6 Centro de Relaciones U niversitarias

Departam ento de Com unicaciones e Inform ación

   Coordinación de Producción de M edios

DCI-1.6.1    Coordinación de Servicios Inform ativos

   Coordinación de Com unicación O rganizacional

   Coordinación de M edios Electrónicos

DADM -1.6.2 Departam ento de Prom oción y Adm isiones

Departam ento de Relaciones Públicas

   Coordinación  de O rganización de Eventos

DRE-1.6.4 Departam ento de Relaciones con Egresados

CPM -1.6.5 Centro de Producción de M edios

DBU-1.7 Dirección de Bienestar U niversitario
CID-1.7.1 Centro de Inform ación y Docum entación de Bienestar Universitario

DRD-1.7.2 Departam ento de Recreación y Deportes

DCU-1.7.3 Departam ento Cultural

CDPS-1.7.4 Centro de Desarrollo Psico-Social

DDH-1.7.5 Departam ento de Desarrollo Hum ano

CPU-1.7.6 Centro de Pastoral Universitaria

Dirección de Extensión
   Coordinación Adm inistrativa y Financiera

   Coordinación de Logística y O peraciones

   Coordinación de Prom oción Institucional

DEC-1.8.1 Departam ento de Educación Continua

DCA-1.8.2 Departam ento de Consultoría y Asesoría

CRC-1.8.3 Centro de Relaciones Corporativas y Desarrollo Em presarial

2. VICERRECTORÍA ACADÉM ICA

CÓDIGO DEPENDENCIA
VAC-2 VICERRECTORÍA ACADÉM ICA
FCB-2.1 Facultad de Ciencias Básicas

Departam ento de Ciencias Am bientales

   Program a de Adm inistración del M edio Am biente y de los Recursos

   N aturales

   Especialización en G estión Am biental

DFIS-2.1.2 Departam ento de Física

DM AT-2.1.3 Departam ento de M atem áticas

CAAB-2.1.4 Centro de Adm inistración Académ ica Facultad de Ciencias Básicas

DRP-1.6.3

DIEX-1.8

DCAM -2.1.1
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FCEA-2.2 Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas
Departamento de Ciencias Administrativas

   Programa de Mercadeo y Negocios Internacionales

DCAD-2.2.1    Programa de Administración de Empresas y Gerencia Internacional

   Programa de Administración (Uniempresarial)

   Especialización en Mercadeo

Departamento de Ciencias Económicas

   Programa de Economía

   Programa de Contaduría Pública

   Especialización en Finanzas

Centro de Administración Académica Facultad de Ciencias Económicas

y Administrativas

Facultad de Comunicación Social
   Coordinación del Programa de Práctica Profesional

Departamento de Ciencias de la Comunicación

   Programa de Comunicación Social-Periodismo

   Programa de Comunicación Publicitaria

   Especialización en Comunicación Organizacional

Departamento de Diseño

   Programa de Diseño de Comunicación Gráfica

CAAC-2.3.3 Centro de Administración Académica Facultad de Comunicación Social

FHI-2.4 Facultad de H umanidades e Idiomas
DCS-2.4.1 Departamento de Ciencias Sociales

DHU-2.4.2 Departamento de Humanidades

Instituto de Idiomas

    Centro de Administración Académica del Instituto de Idiomas

CAAH-2.4.4 Centro de Administración Académica Facultad de Humanidades

FING-2.5 Facultad de Ingeniería
DCIG-2.5.1 Departamento de Ciencias Básicas de la Ingeniería

Departamento de Automática y Electrónica ( I )

   Programa de Ingeniería Mecatrónica

   Programa de Ingeniería Electrónica

   Especialización en Automatización de   Equipos y Procesos Industriales

Departamento de Ciencias de la Información

DCIN-2.5.3    Programa de Ingeniería Informática

   Especialización en Telemática

Departamento de Energética y Mecánica

   Programa de Ingeniería Eléctrica

   Programa de Ingeniería Mecánica

   Especialización en Eficiencia Energética

Departamento de Automática y Electrónica ( II )

   Programa de Ingeniería Biomédica

   Especialización en Electromedicina y Gestión Tecnológica Hospitalaria

Departamento de Sistemas de Producción

   Programa de Ingeniería Industrial

   Programa de Ingeniería de Producción

   Especialización en Higiene y Seguridad Industrial

CAAI-2.5.7 Centro de Administración Académica Facultad de Ingeniería

EP-2.6 Escuela de Postgrados
CDA-2.7 Centro de Desarrollo Académico

DCE-2.2.2

CAAE-2.2.3

FCS-2.3

DCC-2.3.1

IDI-2.4.3

DAE-2.5.2

DEM-2.5.4

DAE-2.5.5

DSP-2.5.6

DDI-2.3.2
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CSI-2.8 Centro de Servicios de Información
CAP-2.9 Centro de Apoyos Académicos
LAB-2.9.1 Laboratorios
RA-2.10 Registro Académico
CDPI-2.11 Coordinación de Docencia y Periodo Intermedio

3. VICERRECTORÍA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CÓDIGO DEPENDENCIA
VAD-3 VICERRECTORÍA ADMIN ISTRATIVA Y FIN AN CIERA
DVF-3.1 División Financiera
DFZ-3.1.1 Departamento de Finanzas
TES-3.1.1.1   Tesorería
ACE-3.1.1.2   Asesoría de Crédito Educativo
DCP-3.1.2 Departamento de Contabilidad y Presupuesto
KF-3.1.2.1   Kárdex Financiero
DSU-3.1.3 Departamento de Suministros
ALM-3.1.3.1   Almacén
DVT-3.2 División de Tecnologías
DC-3.2.1 Departamento de Cómputo
DRT-3.2.2 Departamento de Redes y Telecomunicaciones

Departamento de Soporte Técnico
DST-3.2.3    Coordinación de Administración de Software

   Coordinación de Salas
Departamento de Multimedios

DM-3.2.4   Coordinación de Servicios Audiovisuales
  Coordinación de Producción Audiovisual

DVA-3.3 División Administrativa
Departamento de Recursos Humanos
   Coordinación de Relaciones Laborales
   Coordinación de Promoción y Desarrollo
   Coordinación de Salud Ocupacional
Departamento de Servicios Generales
   Coordinación de Servicios Asistenciales
Departamento de Planta Física e Infraestructura

DPF-3.3.3    Coordinación de Estructura Física
   Coordinación de Infraestructura Técnica

DEOM-3.3.4 Departamento de Evaluación, Organización y Métodos
DPC-3.3.5 Departamento de Protección y Control

4. VICERRECTORÍA DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO TECNOLÓ GICO

CÓ DIGO DEPEN DEN CIA
VICERRECTORÍA DE IN VESTIGACION ES Y DESARROLLO
TECN OLÓ GICO
   Coordinación Sistema de Información
   Coordinación Proyecto Editorial

DIE-4.1 Dirección de Investigación Estratégica
DIFA-4.2 Dirección de Fomento y Apoyo a la Investigación
CEV-4.3 Centro de Educación Virtual

DRH-3.3.1

DSG-3.3.2

VIDT-4


