SISTEMA DE CODIFICACION
INSTITUCIONAL

El Sistema de Codificacién Institucional pretende mejorar
la gestién de la correspondencia y el archivo de
documentos en las dependencias de la Universidad
mediante una asignacién de cédigos que permitan
identificar, de manera |6gica y préctica, cada una de ellas.

El Sistema de Codificacién, aprobado por el Comité de
Archivo de la Universidad, serd administrado por el SIGED
y es de uso obligatorio para todas las dependencias. Los
cédigos no podrdn ser modificados o asignados, sino por
la entidad competente.

El cédigo tiene un componente alfabético, donde las
iniciales de cada dependencia conforman la sigla que la
identifica y un componente numérico, que permite identificar

la jerarquia y la relacién entre las unidades codificadas.

En todas las comunicaciones debe incluirse el nUmero de
Referencia, es decir el cédigo alfanumérico asignado a la
dependencia mds el nimero consecutivo del documento,
el cual se reinicia cada afo. Para el presente afo, las
dependencias continuardn con el nUmero consecutivo que
se lleve hasta el momento. Ej.: SG-1.2 — 000
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1. RECTORIA Y DEPENDENCIAS ADSCRITAS

coDIGO DEPENDENCIA
RE-1 RECTORIA
CO-1.1 Contraloria
SG-1.2 Secretaria General
SIGED-1.2.1 Sistema Integrado de Gestién Documental
Oficina de Planeacién
OP-1.3 Unidad de Planeacién Administrativa
Unidad de Estudios Estadisticos
Al-1.4 Asesoria Juridica
ORI-1.5 Oficina de Relaciones Internacionales
CRU-1.6 Centro de Relaciones Universitarias
Departamento de Comunicaciones e Informacion
Coordinacién de Produccién de Medios
DCI-1.6.1 Coordinacién de Servicios Informativos
Coordinacién de Comunicacién Organizacional
Coordinacién de Medios Electrénicos
DADM-1.6.2 Departamento de Promocién y Admisiones
DRP-1.6.3 Departamento de Relaciones Publicas
Coordinacién de Organizacién de Eventos
DRE-1.6.4 Departamento de Relaciones con Egresados
CPM-1.6.5 Centro de Produccién de Medios
DBU-1.7 Direccién de Bienestar Universitario
CID-1.7.1 Centro de Informacién y Documentacién de Bienestar Universitario
DRD-1.7.2 Departamento de Recreacién y Deportes
DCU-1.7.3 Departamento Cultural
CDPS-1.7.4 Centro de Desarrollo Psico-Social
DDH-1.7.5 Departamento de Desarrollo Humano
CPU-1.7.6 Centro de Pastoral Universitaria
Direccién de Extensién
DIEX-1.8 Coordinacién Administrativa y Financiera
Coordinacién de Logistica y Operaciones
Coordinacién de Promocién Institucional
DEC-1.8.1 Departamento de Educacién Continua
DCA-1.8.2 Departamento de Consultoria y Asesoria
CRC-1.8.3 Centro de Relaciones Corporativas y Desarrollo Empresarial
2. VICERRECTORIA ACADEMICA
coDIGO DEPENDENCIA
VAC-2 VICERRECTORIA ACADEMICA
FCB-2.1 Facultad de Ciencias Basicas
Departamento de Ciencias Ambientales
DCAM-2.1.1 Programa de Administracion del Medio Ambiente y de los Recursos
Naturales
Especializacién en Gestién Ambiental
DFIS-2.1.2 Departamento de Fisica
DMAT-2.1.3 Departamento de Matemadticas
CAAB-2.1.4 Centro de Administracién Académica Facultad de Ciencias Bésicas
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FCEA-2.2 Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas

Departamento de Ciencias Administrativas
Programa de Mercadeo y Negocios Internacionales
DCAD-2.2.1 Programa de Administracién de Empresas y Gerencia Internacional
Programa de Administracién (Uniempresarial)
Especializacién en Mercadeo

Departamento de Ciencias Econémicas
DCE-2.2.2 Programa de Economia i
Programa de Contaduria Pdblica
Especializacién en Finanzas

CAAE-22.3 Cenircf d.e Adr.ninisiracién Académica Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas

Facultad de Comunicacién Social

FCS-2.3
Coordinacién del Programa de Practica Profesional

Departamento de Ciencias de la Comunicacién
DCC-2.3.1 Programa de Comunicacién Social-Periodismo
Programa de Comunicacién Publicitaria
Especializacién en Comunicacién Organizacional

Departamento de Disefio

bDI-2.3.2 Programa de Disefio de Comunicacién Grafica
CAAC-2.3.3 Centro de Administracién Académica Facultad de Comunicacién Social
FHI-2.4 Facultad de Humanidades e Idiomas

DCS-2.4.1 Departamento de Ciencias Sociales

DHU-2.4.2 Departamento de Humanidades

IDI-2.4.3 Instituto de Idiomas
o Centro de Administraciéon Académica del Instituto de Idiomas

CAAH-2.4.4 Centro de Administracién Académica Facultad de Humanidades

FING-2.5 Facultad de Ingenieria

DCIG-2.5.1 Departamento de Ciencias Bésicas de la Ingenieria
Departamento de Automadtica y Electrénica (1)
DAE-2.5.2 Programa de Ingenieria Mecatrénica

Programa de Ingenieria Electrénica
Especializacién en Automatizacién de Equipos y Procesos Industriales

Departamento de Ciencias de la Informacién
DCIN-2.5.3 Programa de Ingenieria Informatica
Especializacién en Telematica

Departamento de Energética y Mecanica
DEM-2.5.4 Programa de Ingen.ieriu Elédric.a
Programa de Ingenieria Mecdnica
Especializacién en Eficiencia Energética

Departamento de Automética y Electrénica (11')
DAE-2.5.5 Programa de Ingenieria Biomédica
Especializacién en Electromedicina y Gestién Tecnolégica Hospitalaria

Departamento de Sistemas de Produccién
DSP-2.5.6 Programa de Ingen.ieria Industrial .
Programa de Ingenieria de Produccién
Especializacién en Higiene y Seguridad Industrial

CAAI-2.5.7 Centro de Administracién Académica Facultad de Ingenieria
EP-2.6 Escuela de Postgrados
CDA-2.7 Centro de Desarrollo Académico
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CS|-2.8 Centro de Servicios de Informacién
CAP-2.9 Centro de Apoyos Académicos
LAB-2.9.1 Laboratorios
RA-2.10 Registro Académico
CDPI-2.11 Coordinacién de Docencia y Periodo Intermedio

3. VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

cODIGO DEPENDENCIA
VAD-3 VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DVF-3.1 Divisién Financiera
DFZ-3.1.1 Departamento de Finanzas
TES-3.1.1.1 Tesoreria
ACE-3.1.1.2 Asesoria de Crédito Educativo
DCP-3.1.2 Departamento de Contabilidad y Presupuesto
KF-3.1.2.1 Kardex Financiero
DSU-3.1.3 Departamento de Suministros
ALM-3.1.3.1 Almacén
DVT-3.2 Divisién de Tecnologias
DC-3.2.1 Departamento de Cémputo
DRT-3.2.2 Departamento de Redes y Telecomunicaciones
Departamento de Soporte Técnico
DST-3.2.3 Coordinacién de Administracion de Software
Coordinacién de Salas
Departamento de Multimedios
DM-3.2.4 Coordinacién de Servicios Audiovisuales
Coordinacién de Produccién Audiovisual
DVA-3.3 Division Administrativa
Departamento de Recursos Humanos
DRH-3.3.1 Coordinacién de Relaciones Laborales
Coordinacién de Promocién y Desarrollo
Coordinacién de Salud Ocupacional
DSG-3.3.2 Deparfa.mer?io de Servi.ci?s Gel.'\erale.s
Coordinacién de Servicios Asistenciales
Departamento de Planta Fisica e Infraestructura
DPF-3.3.3 Coordinacién de Estructura Fisica
Coordinacién de Infraestructura Técnica
DEOM-3.3.4 Departamento de Evaluacién, Organizacién y Métodos
DPC-3.3.5 Departamento de Proteccién y Control

4. VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO TECNOLOGICO

cébico DEPENDENCIA
VICERRE’CTORiA DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO
TECNOLOGICO
VIDT-4 Coordinacién Sistema de Informaciéon
Coordinacién Proyecto Editorial
DIE-4.1 Direccion de Investigacion Estratégica
DIFA-4.2 Direccién de Fomento y Apoyo a la Investigacién
CEV-4.3 Centro de Educacién Virtual
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