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POR LA CUAL SE APRUEBAN POLITICAS Y NORMAS PARA LA FORMALIZA(;IéN Y GESTIéN’DE
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, CAPACITACION,

PROYECTOS DE INVESTIGACION Y AFINES

El RECTOR de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE en uso de las facultades que le confieren los estatutos de

la Institucién, y

PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

CUARTO:

CONSIDERANDO:

Que para la formulacidon de propuestas conducentes a la celebracion de contratos, para su
formalizacion y durante su ejecucion es indispensable que se cumplan todas las normas legales vy las
regulaciones internas y externas que enmarcan el proceso de contratacién de conformidad con la
naturaleza del objeto o actividades a desarrollar.

Que es necesario encomendar la gestidon técnica y administrativa de los procesos de formulacién de
la propuesta, formalizacién y ejecuciéon de los contratos que suscriba la universidad a personas
idéneas que garanticen el cabal cumplimiento de su objeto y de los deberes y obligaciones que de él
se derivan.

Que es necesario establecer los procedimientos de autorizacion y las condiciones a las que se habran
de someter las propuestas de contrato en lo atinente a la definicidn y caracterizacion y definicion de
su objeto a efectos de que estos se enmarquen dentro de los fines de la Institucion.

Que es funcion del sefor rector suscribir, los contratos y expedir los actos que sean necesarios para

el cumplimiento de los objetivos de la institucién, ateniéndose a las disposiciones legales e
institucionales vigentes.

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Aprobar el reglamento que formaliza las politicas y normas para la formulacion, formalizacidn y

administracion de contratos que celebre la universidad y cuyo objeto sea la prestacion de
servicios de asesoria, consultoria, capacitacion, proyectos de investigacién y afines.
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REGLAMENTO

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Campo de aplicacion. El presente reglamento formaliza las politicas y normas para la formulacion,
formalizacion y administracion de los contratos suscritos por la universidad y cuyo objeto sea la
prestacion de servicios de asesoria, consultoria, capacitacion, proyectos de investigacion y afines.

Capacidad contractual. La universidad podra celebrar toda clase de contratos prestacion de servicios
de asesoria, consultoria y capacitacion, proyectos de investigacion y afines con personas naturales o
juridicas, de caracter publico o privado, nacionales o extranjeras, ajustandose a las normas generales
de derecho, las contenidas en el presente régimen, sus reglamentaciones y aquellas propias de la
naturaleza de la actividad a desarrollar.

Competencia: El rector de la universidad es la autoridad competente para la suscripcion de contratos
y/o convenios.

Responsabilidades en la contratacion. Los funcionarios que por cuenta de la universidad participen
en los procesos de formulacion, formalizacion y ejecucion de los contratos de prestacion de servicios de
asesoria, consultoria y capacitacion, proyectos de investigacion y afines, que celebre la universidad,
incluidos los consultores y los interventores, seran responsables por el cumplimiento de los deberes y
obligaciones que les corresponda.

El interventor y el jefe de la dependencia responsable de la ejecucion contractual deberan ejercer el
seguimiento, control y evaluacion de la ejecucion contractual, con el proposito de que el objeto se
desarrolle dentro de los términos de calidad, oportunidad y economia pactados.

Principios de la contrataciéon. En cumplimiento de los mandatos constitucionales y legales, la
contratacion en la universidad se adelantara con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la definicién de responsabilidades y
el seguimiento oportuno al cumplimiento del su objeto. En consecuencia, quienes participen en el
proceso de contratacion, deben tener en cuenta que:
1. Los tramites deben adelantarse con austeridad teniendo en cuenta el tiempo, los medios y costos.
2. En la formulacién de la propuestas técnicas — econdmicas conducentes a la suscripcién de
contratos, deberan tenerse en cuenta las necesidades y requerimientos solicitados por el
contratante o beneficiario del objeto a desarrollar, las especificaciones técnicas y caracteristicas
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particulares de los bienes o servicios contratados y los costos directos e indirectos asociados a
ellos.

CAPITULO II i
PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA

Contenido de la propuesta técnico — economica de contrato. La propuesta técnica — econdmica
para la celebracion de contratos de prestacion de servicios de asesoria, consultoria y capacitacion,
proyectos de Investigacion y afines, debera contener como minimo:

1. Identificacion de las entidades participantes en el proyecto.

2. Definicion del objeto del proyecto en términos de su descripcion, caracterizacion, detalle del tipo de
actividades a realizar, su secuencia légica o cronoldgica, el alcance de las actividades y los
resultados finales esperados.

3. Definicion y caracterizacion de los compromisos que asume cada una de las entidades participantes.

4. Determinacion del término de duracion de la ejecucion del proyecto y cronograma de actividades.

5. Definicion de mecanismos de control en lo relativo a aspectos técnicos, administrativos y de
procesos.

6. Definicion del caracter, alcance y funciones de la interventoria.

7. Definicidon del valor de la propuesta econémica y elaboracion del presupuesto, que comprende:
i. Detalle de cada uno de costos asociados a los aspectos técnicos y administrativos asociados a
ejecucion del proyecto.
ii. Margen de beneficio minimo neto para la universidad.
Definicion de la forma y condiciones de pago.

9. Condiciones formales especiales en lo atinente a garantia, confidencialidad en el uso de la
informacion y responsabilidades por propiedad intelectual.

®

Autorizacion para la aprobacion de la propuesta: el rector podra delegar en el vicerrector
académico, vicerrector de investigaciones y en el director de extension, la autorizacion para la
aprobacion de las propuestas técnicas — econdmicas conducentes a la celebracion de contratos, en las
cuantias que expresamente se sefalen para el efecto.

CAPITULO III
FORMALIZACION DEL CONTRATO

Contenido y forma del contrato. Toda contrato que celebre la universidad debera constar por
escrito, con los requisitos de forma propios de su naturaleza y aquellos que establezcan de manera
expresa las normas legales o institucionales. Dicho texto debera contener como minimo:
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Denominacion, identificacion y naturaleza juridicas de las partes y, en su caso, de los
representantes legales.

Descripcion del objeto del contrato en términos de su caracterizacion, detalle del tipo de actividades
a realizar, su secuencia légica o cronoldgica, el alcance de las actividades y los resultados finales
esperados.

Descripcion de las obligaciones de las partes y condiciones especiales de su cumplimiento.

Plazo o término de ejecucion.

Valor y forma de pago:

Causales de terminacion y/o suspension.

Definicion de mecanismos de control en lo relativo a aspectos técnicos, administrativos y de
procesos.

Las garantias, su naturaleza, coberturas, cuantias y plazos.

La obligacion de pago del impuesto de timbre.

La obligacion de pago de los derechos de publicacion cuando esta fuere pertinente.

Determinacion de los mecanismos de solucion de conflictos, régimen de confidencialidad y régimen
de propiedad intelectual, si fuere del caso.

Haran parte integrante del respectivo contrato, como elementos integrantes los siguientes documentos:

1.

2
3.
4

La propuesta técnica-econdmica aprobada por las partes.

El presupuesto aprobado por el rector y/o el vicerrector administrativo y financiero.
Cronograma de actividades.

Aquellos que expresamente establezca el contrato para el efecto.

Suscripcion del contrato. Todo contrato debera ser suscrito por los representantes legales de las
partes o las personas debidamente autorizadas para el efecto de acuerdo a la reglamentacion interna
de cada entidad.

Causales de terminacion de contrato: Los contratos suscritos por la universidad se entenderan
terminados, y se procedera a su liquidacion, en los siguientes eventos:

NAWN

Cumplimiento total del objeto del contrato.

Vencimiento del término establecido para el efecto.

Mutuo acuerdo de las partes.

Decision de autoridad competente.

Cesacion de pagos, apertura de proceso concursal o embargos judiciales a alguna de las partes
cuando afecte de manera grave su cumplimiento.
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No darse inicio a su ejecucion en el término convenido.

Por retraso injustificado en la ejecucion de las actividades contratadas, siempre y cuando dicho

retraso se deba a causas imputables a alguna de las partes.

8. Cuando adelantaren o ejecutaren obras o actividades distintas a las convenidas como objeto del, o
no se ejecutaren en los términos y especificaciones previstas.

9. Cuando alguna de las partes abandone o suspenda, total o parcialmente, el desarrollo de las
actividades contratadas sin autorizacion expresa y escrita del responsable del proyecto o del
interventor, si lo hubiere.

10. El incumplimiento por alguna de las partes de las obligaciones que le correspondan de acuerdo a lo
convenido. Cuando se presenten hechos que amenacen en forma grave la ejecucion del contrato o
la prestacion del servicio publico.

11. Las demas consagradas en la ley.

N o

Modificaciones, adiciones o aclaraciones al contrato. Cualquier modificacion, adicion o aclaracion
al texto del contrato debera constar por escrito en Otro Si separado el cual debera ser suscrito por las
partes. Para el efecto se debera tener en cuenta que las clausulas estan claramente definidas a efectos
de evitar interpretaciones divergentes que den lugar a cambios en el objeto del contrato, valores
estipulados, tiempos pactados, obligaciones o deberes contraidos por las partes.

Los cambios efectuados deberan ser reportados a quien tenga a su cargo la coordinacion administrativa
del contrato.

Anticipos y pagos parciales: En los contratos podra pactarse anticipos y pagos parciales. Los pagos
parciales se efectuaran de acuerdo al cronograma de actividades previo el cumplimiento de los
requisitos establecidos para el efecto y la autorizacion del responsable del proyecto o el interventor, si
lo hubiere.

Asesoria Juridica: Las oficina de asesoria juridica de la universidad apoyara a las dependencias en el
proceso de contratacion, realizando el estudio de viabilidad juridica y elaborando y/o revisando y
aprobando el texto del contrato y demas documentos legales que hagan parte del mismo.

Asi mismo, se encargara del tramite de consecucién de las pdlizas de cumplimiento a que haya lugar, o
la aprobacién de ellas si es del caso, y el pago de los impuestos o tributos correspondientes y de los
derechos de publicacién, cuando asi se exija.

CAPITULO IV
EJECUCION DEL CONTRATO

Perfeccionamiento del contrato: Los contratos que suscriba la universidad se perfeccionaran con la
firma de las partes o sus representantes legales o sus delegados, la constancia de disponibilidad
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presupuestal, el pago de los tributos a que haya lugar, la aprobacion de las respectivas garantias y su
publicacion, cuando fuere del caso.

Copias del contrato. Perfeccionado el contrato la oficina del asesor juridico remitira copia de él y sus
anexos a la direccion de la division financiera, la contraloria y a la dependencia comprometida con la
ejecucion del mismo.

Ejecucion del contrato. Perfeccionado el contrato su ejecucion se iniciara con la suscripcion, por las
partes y el interventor, si lo hubiere, del acta de inicio de actividades.

Liquidacion del contrato. Terminado el contrato por alguna de las causales previstas en el articulo
11 del presente reglamento, se dejara constancia escrita de ello y se procedera a su liquidacion.

i CAPITULO V
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS Y/0O CONVENIOS

Objetivo: La persona asignada para ejercer la coordinacién administrativa debera participar en la
formulacion de la propuesta técnico - econdémica y, una vez el contrato se encuentre debidamente
formalizado, dirigir los avances de ejecucion, las reprogramaciones, la documentacion para pago, los
cierres de actividades y del contrato, asi como el mantenimiento e integracién documental, de acuerdo
a la normatividad legal y administrativa establecida.

PARAGRAFO. El coordinador administrativo de contratos estara adscrito a la direccion de la division
financiera de la vicerrectoria administrativa y financiera.

Funciones del coordinador administrativo:

a) Registrar en una base de datos el contrato especificando:
= Objeto.
= Tiempo previsto para la ejecucion.
= Valor del contrato.
=  Formas de pago.
= Centro de costos asignado.
= Entregables (documentos o productos a entregar al contratante).
= Presupuesto aprobado.
= Informes de seguimiento y control.
= Fechas de actas de inicio y de cierre.
= Condiciones generales del convenio.
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= Responsables de la ejecucion.
= Recursos necesarios (tecnoldgicos, humanos, fisicos).
= Pdlizas (si existen).

Disefiar un plan operativo para efectuar el seguimiento a los deberes y derechos convenidos en el
contrato y/o convenio, pdlizas, cronograma de facturacion, programa de pagos de honorarios y
demas aspectos que involucre el objeto del contrato y para lo cual se requiera hacer seguimiento.

Solicitar ante la direccion financiera de la universidad la asignacion y la apertura de un centro de
costos para la ejecucion del presupuesto y su cierre, una vez finiquitado el contrato.

Realizar los tramites administrativos que se requieran para la ejecucion del contrato:

= Tramitar la solicitud de contratos para el personal encargado de ejecutar las actividades de
ejecucion del contrato.

= Tramitar los anticipos convenidos.

= Tramitar la compra de los elementos e insumos necesarios.

= Tramites de pagos de honorarios (para efectos del pago de honorarios se debera tener como
soportes entre otros: actas de seguimiento debidamente aprobadas por el contratante, si se ha
realizado capacitacidn lista de personas capacitadas).

Entregar al directivo correspondiente reportes sobre el seguimiento realizado al cumplimiento del
contrato, segun el plan operativo definido.

Solicitar a la direccion financiera, segun el plan operativo del contrato y/o convenio la facturacion
para el cobro de los ingresos pactados.

Efectuar el informe de cierre del contrato y/o convenio.

Para realizar el cierre del contrato y/o convenio debera adjuntar los siguientes documentos:

= Acta de cierre del contrato en la que se manifieste que el trabajo ha concluido segun las
condiciones pactadas o por la ocurrencia de alguna de las causales previstas en el articulo 11
del presente reglamento.

= Informe financiero entregado por el area de contabilidad.

Enviar a la direccion financiera, contraloria y asesoria juridica el informe de cierre del contrato y/o
convenio una vez halla finalizado.
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1) Mantener la documentacion soporte del contrato y/o convenio.

Informe Consolidado: La direccion de la division financiera enviara a rectoria para su conocimiento,
andlisis y retroalimentacién el consolidado de las actividades de contratacion que durante el semestre
se realicen en la institucion, igualmente, enviara a cada vicerrectoria y a la direccion de extension, el
consolidado de las actividades que hayan desarrollado en su area durante el mismo periodo. En dicho
informe se incluira la informacion relativa a ingresos, egresos, gastos y excedentes y/o pérdidas y la
forma como estos fueron distribuidos.

Paragrafo: Los saldos en rojo que arrojen al cierre los contratos seran trasladados al presupuesto
general de la dependencia responsable de su ejecucién como pérdida del periodo respectivo.

Tramite de urgencia. En aquellos eventos en que la naturaleza del servicio o las circunstancias lo
aconsejen podra el rector, previa comunicacion escrita del concepto favorable del asesor juridico,
autorizar la iniciacion de la ejecucion de un contrato sin haberse cumplido la totalidad del tramite
previsto para su formalizacion. Con todo, y no obstante lo anterior, dicho tramite debera surtirse en
todos los casos.

Contratos Afines. En lo pertinente, lo dispuesto en el presente reglamento debera tenerse en cuenta
al momento de celebrar todo tipo de contratos que celebre la universidad, incluida la constitucion de
uniones temporales, consorcios o afines.

Dada en Santiago de Cali, a los veintiséis (26) dias del mes de octubre del afio dos mil cinco (2005).

LUIS H. PEREZ ROBERTO NAVARRO SANCHEZ
Rector Secretario General



