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Ingreso al sistema

ESCRITORIOS.

REMOTOS
— UAO

Agu pocras pocedel i¥ porte de neserval de pgupo v 8l
DONLE OF RSO0

1. Ingresa a https://escritorios.uao.edu.co y
selecciona la opcion ‘Reserva de escritorio’.

ORTAL DE
ESERVAS

2. Digita tu usuario y contraseria institucional y
haz clic en el boton ‘Ingresar’.

Ingresar

3. Enla pagina principal de la aplicacion observaras tus reservas del dia e instrucciones para
el uso de la aplicacion. En la parte superior derecha encontraras las diferentes opciones
del sistema de reservas.
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Reservas de equipos

1. Hazclic en el boton ‘Reservar aplicacion’ en la pagina principal o selecciona la opcion
‘Reservar’ en el menu de opciones.

ESCRITDRIDS. IPORTAL DE [ﬁm-:a fimmm—. (ler
REMOTOR | RESERVAS
Inicio

Tas préximas reservas

&) Reservar escritorio

Esontoria Ingensena | g4f0f2020 2000 - 12090

» Recusrde que solo hedts L hors de s reverva, koft) escriborods)

Estritocio Ingenerian o4/10/2020 2000 - 2200 resarvadofs] estard{n] activels) #a ol portal de sooeso

o Debe guards: w trabaje & minstes antes de Mlnsliesr la sesién,
para evitar la pérdida de Informacién.

= Encaio de regoeric otra reserva, haga dic en o botin "Reservar
escritorio”

2. Selecciona de la lista desplegable el grupo de escritorio que requiere reservar.

Reservar Aplicacion

Aplicacién

| Seleccione ~

© consultar dispenibitidad

Fecha Reserva

| 20200915 |

Hora Reserva

| 000 ~ ]

Duracién

1 hora ~

M Reservar

3. Elige la fecha en la que se ejecutara la reserva, la hora de inicio y la duracion.

4. Confirma tu reserva haciendo clic en el boton ‘Reservar’.
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Reservas de equipos

5. Para consultar los horarios en los que esta disponible una aplicacion, selecciona la opcion
‘Consultar disponibilidad’. En rojo aparecera el rango del horario donde la aplicacion no

cuenta con disponibilidad y en el calendario podras seleccionar el dia y hora en la que
requieres tu reserva.

Escritorio Ingenleria |

C A 28 de sep. — 4 de oct. de 2020

T o [ mmam o ([oatec | e emite |

LiRE
oT00
DR-0D
)
12:00
1300

Correencabmed para las aplicetsbmes

Wlamio By Adearilla;

L aplicackdn on este hotaflo  La spbcaclén en este horaro na Enuncis ol dia de boy en el

o5l it 524 dpanible calandaria

Ten en cuenta: N

« Las reservas estan sujetas a disponibilidad y tienen una duracion maxima de dos horas.
« En caso de requerir otra reserva, haz clic en el boton ‘Reservar aplicacion'’.

« Recuerda que el escritorio remoto solo estara activo desde la hora de inicio de tu
reserva.

-
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Cancelacion de la reserva

1. Para cancelar una reserva, selecciona la opcion ‘Mis reservas’ en el menu principal y haz
clic en elicono @ frente a la reserva que desea cancelar.

Mis Reservas

La reserva ha sido registrada satisfactoriamente

R RESERR i
16-09-2020 0-100 Escritorio Com-Social ﬂ
16-09-2020 500 - 600 Escritorio GPU

2. Aleliminar una reserva, el sistema solicitara la confirmacion de su eliminacion. Si deseas
continuar con la cancelacion, haz clic en ‘Si'.

Desea eliminar la reserva: 118181

Aplicacién Escritorio GPU

Fecha Reserva 16-09-2020

Hora Reserva 500-600
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Consulta de agendamientos

1. Para consultar una reserva, selecciona la opcion ‘Mis reservas’ en el menu principal.
El sistema presentara las proximas reservas.

Mis Reservas

La reserva ha sido registrada satisfactoriamente

FECHA HORA RESERVA APLICACION

16-09-2020 0-100 Escritorio Com-Social n

16-09-2020 500 - 600 Escritorio GPU n
 — ~

Si tienes alguna inquietud, inconveniente o sugerencia sobre este procedimiento,
puedes comunicarte con la Unidad de Servicios al Usuario, al PBX 318 8000, exts. 13331,
15545y 15570, o a los correos electronicos reservasalas@uao.edu.coy usu@uao.edu.co,
de lunes a viernes entre 6:00 a.m. y 9:30 p.m. y los sabados de 6:00 a.m.a 7:00 p.m.
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