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POR LA CUAL SE MODIFICA EL REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIANTES DE PREGRADO PROFESIONAL

El CONSEJO SUPERIOR de Ia Universidad Auténoma de Occidente en uso de las facultades que le confiere los
Estatutos de la Institucidn, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por el articulo 41° literal d. de los Estatutos de la Universidad, es
funcion del Consejo Académico, conceptuar en relacion con los reglamentos estudiantiles.

SEGUNDO: Que el Consejo Académico en sus reuniones del 29 de septiembre de 2020, acta No. 705; del 30 de
octubre de 2020, acta No. 706; y del 13 de noviembre de 2020, acta No. 707; analizd la propuesta
encontrandola procedente presentarla al Consejo Superior para su aprobacion institucional.

TERCERO: Que de conformidad con lo establecido por el articulo 32° literal c. de los Estatutos de la Universidad, es
funcidn del Consejo Superior expedir o modificar, a propuesta del Rector, el reglamento estudiantil.

CUARTO:  Que el Consejo Superior en su reunion del 17 de diciembre de 2020, acta No. 309, aprob¢ la propuesta
de modificar el reglamento general de estudiantes de pregrado profesional.

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Aprobar las modificaciones al Reglamento General de Estudiantes de pregrado profesional,
incorporarlas a su contenido y adoptar el texto siguiente para dicho reglamento:

REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIANTES DE PREGRADO PROFESIONAL
PREAMBULO

La Universidad Auténoma de Occidente es una Institucion de Educacion Superior de caracter privado y con
vocacién comunitaria, que se asume como una comunidad formadora en torno a la formacion integral de sus
miembros y como espacio para el estudio, la investigacion, la innovacion y la creacion, el dialogo de saberes y
la generacion de propuestas para el desarrollo sostenible regional.

La Universidad Autonoma de Occidente, para su gobierno, direccion y funcionamiento institucional, cuenta con
drganos colegiados de gobierno como el Consejo Superior, el Consejo Académico y los consejos de facultad.
Como instancias ejecutivas se tiene al rector, los vicerrectores, los decanos y los directores de las unidades
académicas y administrativas establecidas de acuerdo con el organigrama institucional.

El presente reglamento, como conjunto de reglas de consenso, busca consolidar las relaciones entre los
integrantes de la comunidad formadora con el fin propiciar una convivencia sana, un ambiente propicio para los
aprendizajes, la creatividad, el cultivo de la excelencia académica y la gestacion de compromisos individuales y
colectivos con la sociedad y con el medio ambiente. Asi mismo, busca garantizar los derechos de los estudiantes
de pregrado profesional y orientar el cumplimiento de sus deberes.
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MISION

La Universidad Auténoma de Occidente es una Institucion de Educacion Superior de caracter privado, cuya mision
es la de integrar, con perspectiva internacional, las funciones sustantivas de docencia, investigacion y proyeccion
social para contribuir a la formacion de personas con vision humanistica, creativas y emprendedoras, a la
generacion de conocimiento y a la solucién de problemas del entorno regional, nacional e internacional.

PRINCIPIOS:

Sentido de comunidad: entendido como el reconocimiento de los diversos grupos sociales y comunidades
como actores fundamentales en la vida econdmica, social y cultural de la region, con los cuales se tejen lazos y
se trabaja colaborativamente para la creacion de soluciones que generen progreso y bienestar para la Comunidad
Universitaria.

Compromiso con la excelencia: entendida como el despliegue de las maximas capacidades de las personas
y de la Institucion, para generar calidad superior y efectividad, en la busqueda del desarrollo individual, social,
cultural, econdmico y ambiental en el contexto local y global.

Responsabilidad social y ambiental: entendido como una construccion de sentido alrededor de actuaciones
que impacten convenientemente el entorno social, cultural y econdmico, a la vez que respeten la naturaleza y la
promocién de un ambiente sano y sostenible para las generaciones presentes y futuras.

Fomento de la ética: entendida como el reconocimiento y promocion de una cultura que promueva los valores
y la transparencia en todas las actuaciones de los integrantes de la institucion.

Actuacion participativa y colaborativa: reflexion abierta, plural y articulada, que tiene como proposito la
generacion de acuerdos y toma de decisiones de forma consensuada y colegiada, donde todos asumen un rol
activo para materializar los propésitos institucionales.

Fomento de la creatividad y la innovacién: impulso permanente a la generacién de conocimiento para la
solucién de problemas que demanda el entorno regional, nacional, e internacional, a través de iniciativas
creativas, de transformacion, organizacion y emprendimiento que generan valor.

VALORES:

Autonomia: facultad personal para conducirse a si mismo de manera libre, inteligente y responsable, mediante
normas razonables reguladoras de las propias actuaciones.

Respeto: implica el compromiso y consideracion de la dignidad humana y de todas las formas de vida. Estimula
el cuidado de las relaciones, marca los limites, el reconocimiento de la diversidad y pluralidad, y permite la
coexistencia pacifica entre diversas actitudes e interpretaciones culturales e ideoldgicas.

Solidaridad: entendida como las actitudes y actuaciones encaminadas a responder ante’las necesidades de
otras personas en cualquier momento, en especial, considerando su vulnerabilidad, dependencia o fragilidad.
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Integridad: sentido personal de rectitud, que lleva a comportarse de manera honesta, responsable vy
comprometida con el otro, mostrandose auténtico, veraz y transparente en todas las actuaciones en la Institucion |
y en la sociedad.

OBJETIVOS DEL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL
El proyecto educativo de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE busca tres objetivos estratégicos:

Excelencia Académica, entendida como el conjunto de valores, metas y logros alcanzados por los miembros
de la comunidad universitaria y por la institucion en si misma, con los mas altos estandares de calidad, en los
procesos relacionados con la generacion, apropiacion, aplicacion, uso y transferencia del conocimiento, lo cual
le confiere reconocimiento a nivel nacional e internacional.

Pertinencia social, entendida como el reconocimiento profundo y la integracion con el medio regional, nacional
e internacional, a través de una proyeccion permanente de sus actividades de docencia, investigacion, creacion,
extension y proyeccién social, a la Regién Pacifica por ser su entorno natural, asi como al resto del pais y al
mundo.

Ampliacion de las oportunidades de acceso a la Institucion, a traves de |a oferta de programas en los
nuevos campos del conocimiento, pertinentes y estratégicos para el desarrollo regional.y nacional, nuevos
programas de pregrado y postgrado, incorporacion de las nuevas tecnologias de la informacién e, igualmente, la
oferta de cursos libres, abiertos a toda la comunidad.

La apropiacion de estos objetivos y una adecuada combinacion de procesos, contenidos y estrategias
pedagdgicas, permitiran a la Institucion formar profesionales cuyas caracteristicas los distingan como:

-Personas con sdlidos valores humanos, honestas, responsables, disciplinadas, tolerantes, solidarias, respetuosas
de los derechos de los demas y conocedoras de su realidad individual, de la de su familia, de su sociedad, de su
pais y de la del mundo, que actlen con transparencia en la bisqueda del bien comdn.

-Profesionales que, mas que poseedores de un saber enciclopédico, tengan capacidad y constancia para construir
conocimiento a través de mdltiples formas, analizarlo y utilizarlo en la solucion de problemas concretos de la
realidad local, regional y nacional.

-Profesionales competentes, que utilicen los conocimientos, métodos y tecnologias disponibles en su profesion
para transferir, adaptar e innovar métodos y tecnologias que contribuyan a la solucion de problemas en el mundo
en que viven, para actuar localmente desde una perspectiva global.

-Profesionales con capacidades comunicativas, con habilidades y habitos para trabajar en equipo, para asumir
liderazgos, cumplidores (as) de sus deberes, creativos (as), tolerantes y respetuosos (as) de las ideas de los
demas.

TITULO I
DE LOS ESTUDIANTES
CAPITULO 1.
CATEGORIAS DE ESTUDIANTES
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ARTICULO 1°.

ARTICULO 20,

ARTICULO 3°,

ARTICULO 40,

ARTICULO 5°,

CATEGORIAS )

Los estudiantes de pregrado profesional de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE seran
regulares o especiales. Estas categorias son aplicables también a estudiantes de programas
ofrecidos por la Universidad en Extension en otras ciudades.

ESTUDIANTE REGULAR

En la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE se considera estudiante regular de un programa
de pregrado profesional a quien tiene matriculada por lo menos una asignatura, durante un periodo
académico determinado.

ESTUDIANTE ESPECIAL

Es la condicidn transitoria en la que esta una persona que, por alguna circunstancia académica o
administrativa, no cumple los requisitos para ser estudiante regular de la Institucion. Esta condicion
no conduce a un titulo profesional. Se considera estudiante especial todo aquel que esté autorizado
para matricular:

1. Como curso libre, cualquier asignatura de un programa académico de pregrado. Para
matricularse en ellos, se requiere titulo de bachiller.

2. Asignaturas en algin programa académico cuando no cumpla los reqw5|tos institucionales
propios de la matricula de estudiante regular.

PARAGRAFO: En ninglin caso una persona podra permanecer, en la condicién de estudiante
especial sefialada en el numeral 2, més de dos periodos académicos semestrales, consecutivos.

DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE REGULAR

Se pierde |a calidad de estudiante regular, cuando el estudiante:

1. Ha culminado el Programa de Formacion Académica en el que se encontraba matriculado.

2. Se retira voluntariamente en forma temporal o definitiva de la Institucion.

3. No ha hecho uso de la autorizacion de renovacién de la matricula para la etapa siguiente del
Programa de Formacion Académica, dentro de los plazos sefialados por la Institucion.

Se le ha cancelado la matricula por incumplimiento con los deberes contraldos con la Institucion.
Ha sido suspendido por la Institucion.

Ha sido expulsado de la Institucion.

Ha fallecido

N

DEL CALENDARIO ACADEMICO
El calendario académico se establece mediante Resolucidon de Rectoria y define los periodos
semestrales e intermedios, asi como las fechas de los procesos académicos.

PARAGRAFO: Para efectos de promedios, prueba académica y reconocimientos académicos, las
calificaciones obtenidas en el periodo intermedio serdn tenidas en cuenta en el periodo académico
semestral siguiente.
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TITULO II
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
CAPITULO 1.
DE LOS DERECHOS

ARTICULO 6°. DERECHOS ,
El estudiante regular de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE tiene derecho a:

Una formacion de excelencia, gracias al alto nivel académico en los cursos que ofrece la
Universidad, y a beneficiarse activa y plenamente del Proyecto Educativo Institucional.
Participar activamente y de manera solidaria con todos los actores de la comunidad formadora
de la Institucion, en su proceso de formacion integral como persona y como futuro profesional.
Recibir un trato respetuoso, libre de cualquier forma de coercién, intimidacién o acoso.

La confidencialidad de sus datos personales, de su conducta, de sus registros académicos y de
su salud, de acuerdo con la ley y con las disposiciones establecidas en el presente reglamento.
La informacion mencionada sélo podra ser suministrada a solicitud del estudiante, su
representante legal o por orden de autoridad competente en los casos expresamente
autorizados por la ley.

Desarrollar las actividades de encuentro, de acompafiamiento y estudio independiente,
evaluaciones y demas actividades que se programen en el calendario académico y acceder a
los ambientes educativos, a los recursos y fuentes de informacion dispuestos por la Universidad
para su servicio. '

Renovar la matricula dentro de las fechas previstas en el Calendario Académico, siempre y
cuando no medie alguna de las causales por las cuales haya perdido |a calidad de estudiante
regular.

Acceder a los servicios que la Institucion ofrece a través de Bienestar Universitario.
Beneficiarse de las actualizaciones que la Universidad desarrolle en su Programa de Formacion
Académica. )

Tener un consejero que lo oriente en el desarrollo de su vida universitaria, especialmente
durante las primeras etapas de su programa de formacion académica.

Utilizar formas de comunicacion eficaces con todos los miembros de la comunidad y recibir
informacion oportuna a las peticiones que formule a la Universidad.

Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones académicas.

Conocer informacion sobre los resultados de las evaluaciones de cursos y de profesores, en los
que ha participado durante el periodo académico inmediatamente anterior.

Disponer de espacios, mobiliario y equipos apropiados para el normal desarrollo de los procesos
académicos, de acuerdo con las prioridades definidas por las unidades académicas respectivas.
En caso de procesos disciplinarios, a ser oido previamente en descargos y tener la oportunidad
de interponer los recursos previstos en el Cédigo de Etica para estudiantes.

Disponer de mecanismos claros y debidamente divulgados, para la formulacién de quejas y
sugerencias justificadas ante los organismos internos competentes, sobre cualquier aspecto de
la vida institucional. ’

Participar en representacion de la Universidad en eventos académicos, deportivos y culturales
y, por lo tanto, a la reprogramacion de las pruebas dejadas de presentar durante su ausencia.
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RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR No. 666 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2020 |
17. Los demas derechos que se deriven de las normas constitucionales y legales y de los Estatutos
y Reglamentos de la Institucion.

CAPITULO 2.
DE LOS DEBERES

ARTICULO 7°. DEBERES
Son deberes del estudiante: )
1. Vivenciar los Principios y Valores propios de la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE.
2. Cumplir con la Ley, las politicas y normas acad,émicas y administrativas de la Universidad.
3. Acatar el Reglamento General y el Codigo de Etica de Estudiantes de la Universidad, en todas
las actuaciones que desarrolle dentro y fuera del campus de la Institucion.
4, Prestar su concurso, sin reserva de ninguna clase, para que se puedan lograr tanto los objetivos
propios del programa de formacion académica al cual esté adscrito(a) como los de la
Universidad.
5. Contribuir positivamente al funcionamiento de formas de comunicacion eficaces con todos los
miembros de la comunidad.
6. Dar un trato respetuoso, libre de cualquier forma de coercion, intimidacion o acoso, a los |
miembros de la comunidad universitaria. ‘
7. Conocer y consultar permanentemente, los reglamentos, normas y procedimientos vigentes,
publicados en la web institucional, para la correcta utilizacion de los servicios de la Universidad.

Presentar las pruebas académicas en las fechas establecidas.

Evaluar de manera respetuosa e imparcial los diferentes servicios académicos que le ofrece la

Universidad, en particular, los relacionados con los profesores y sus cursos.

10. Presentar sus solicitudes dentro de los términos establecidos en este Reglamento y conforme
a los procedimientos derivados del mismo.

11. Participar en las actividades académicas que le correspondan.

12. Representar dignamente a la Universidad en los eventos para los cuales fuere designado.

13. Prestar el cuidado necesario a los bienes y servicios que la Universidad le ofrece y propender
por la adecuada conservacion de éstos.

14, Utilizar adecuada y permanentemente los canales establecidos por la Universidad (correo
electronico, pagina Web institucional www.uao.edu.co, entre otros) para informarse sobre los
procesos y procedimientos relacionados con el desarrollo de su programa de formacion.

15. Mantener actualizada la informacion relacionada con su direccién residencial, numeros
telefonicos y correo electrénico en el Departamento de Registro Académico. En cualquier caso,
la Institucion asumird como direccién valida la Ultima que el estudiante haya registrado en el
Departamento de Registro Académico.

16. Suministrar y actualizar la informacion requerida por la Universidad, para adelantar los distintos
procesos académicos y administrativos.

17. Los demas deberes que se deriven de las normas constitucionales y legales, de los Estatutos
de la Universidad Auténoma de Occidente y de los Reglamentos de la Institucion.

18. Mantener bajo dominio privado los accesos, contraseias y demas elementos digitales asignados
por la Universidad.

il
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TITULO III
DE LAS FORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL INGRESO A LA UNIVERSIDAD

CAPITULO 1.
DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 8°. CONCEPTO
La inscripcion es el acto voluntario mediante el cual el aspirante solicita ser admitido en alguno(s)
de los Programas de Formacién Académica que conducen a un titulo, en la Universidad Autonoma
de Occidente.

ARTICULO 9°. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

Para la inscripcion a programas de formacién académica deben cumplirse los siguientes requisitos,

dentro de los plazos establecidos por la Universidad Auténoma de Occidente, para tal efecto:

1. Diligenciar el formulario de inscripcion.

2. Pagar los derechos de inscripcién.

3. Adjuntar la tarjeta de resultados de las Pruebas de Estado o su equivalente si éstas se

presentaron en un pais diferente a Colombia.

4, Presentar copia del titulo de bachiller o el acta de grado o el documento que acredite la
culminacién de sus estudios de educacién media.
Diligenciar y adjuntar el formato institucional "Politicas de tratamiento de la informacion".
Adjuntar los demas documentos requeridos por la Universidad.
Cumplir con las demas exigencias establecidas por el Comité de Admisiones de la Universidad,
para la inscripcion al programa de formacion académica especifico, solicitado por el aspirante.

Now

CAPITULO 2.
DE LA ADMISION

ARTICULO 10°. CONCEPTO
La admision es el resultado del proceso por medio del cual la Universidad Autonoma de Occidente
selecciona a quienes van a participar en sus Programas de Formacién Académica, de acuerdo con
los criterios propios de la Institucion y en el marco de sus Principios y Valores.

ARTICULO 11°, REQUISITOS
Para ser admitido como estudiante regular en uno de los programas de formacion académica
ofrecidos por la Universidad, se debe realizar el proceso de inscripcion y cumplir las condiciones
establecidas por la Institucion para la admision, en el periodo académico correspondiente.

ARTICULO 12°, PAGO DE DERECHOS
El aspirante que ha sido admitido debe realizar el pago de los derechos de matricula y demas
obligaciones, de acuerdo con lo establecido por el Consejo Superior para el respectivo periodo
académico.

ARTICULO 13°, PERDIDA DE OPORTUNIDAD
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ARTICULO 1409,

ARTICULO 15°,

ARTICULO 16°,

Si el aspirante seleccionado no paga los derechos de matricula en las fechas establecidas en el
calendario de proceso de matricula, no podra hacerlo fuera de ellas. Si desea ser admitido para un
periodo posterior, debera inscribirse de nuevo. En cualquier caso, los derechos de inscripcion no
son reembolsables

ESTUDIANTES EXTRANJEROS

Todo estudiante de nacionalidad extranjera debera acreditar su residencia legal en el pais, de
acuerdo con la normativa establecida por el Estado colombiano y cumplir con los requisitos
establecidos por Resolucién Institucional

CAPITULO 3. DEL REINTEGRO

CONCEPTO DE REINTEGRO

Se entiende por reintegro la figura por la cual un estudiante solicita continuar sus estudios en uno
de los programas académicos de la Universidad, cuando por motivos de orden personal los haya
suspendido voluntariamente o la Institucion lo haya suspendido como sancion disciplinaria, siempre
y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios. El reintegro se hara al plan de estudios vigente
de su programa de formacién académica. Si el estudiante se desvincula de la. Universidad por un
lapso de tiempo igual o superior a cinco periodos académicos, debera someterse a un programa de
actualizacion académica definido por la direccion del programa o haber homologado experiencia en
el campo profesional, en los términos definidos en el paragrafo 3 del presente articulo.

PARAGRAFO 1: Este articulo también aplica para aquellos estudiantes que habiendo culminado su
plan de estudios no tramitaron su grado oportunamente.

PARAGRAFO 2: Un estudiante de reintegro culminara su programa académico de formacion
cuando haya aprobado el nimero de créditos académicos exigidos por el programa de formacion
académica vigente, ajustdndose al respectivo plan de estudios y a los requisitos legales y
reglamentarios.

PARAGRAFO 3: Para el caso de los estudiantes gue en el momento de solicitar reintegro
demuestren experiencia relacionada con el campo profesional superior a dos afos, la direccion del
programa estudiara cada caso particular para hacer efectiva o no la actualizacion.

SOLICITUD DE REINTEGRO

El aspirante debe realizar la solicitud de reintegro a través del portal estudiantil. Para tal efecto
debe: i

1. Adjuntar fotocopia del documento de identidad.

2. Diligenciar y adjuntar formato “Politicas de tratamiento de la informacion”.

3. Pagar los derechos de Reintegro.

4. Si el estudiante va a hacer reintegro con transferencia interna debe adjuntar una fotografia de
3x4 fondo blanco
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ARTICULO 17°.

ARTICULO 180,

Es potestativo de la direccion del programa académico o de la instancia institucional que se
establezca para tal fin, decidir sobre la aceptacién o no de la solicitud de Reintegro, conjuntamente
con las condiciones establecidas y las asignaturas que podrd cursar, y en caso de aceptacion o
rechazo, la Direccion del Programa informara la decision al aspirante a través del portal estudiantil.
La firma del acta por parte del estudiante sera digital o sustituida por una comunicacion escrita en
formato digital en donde manifieste su aceptacion.

La Direccion del programa enviara al Departamento de Registro Académico acta de reintegro firmada
por el Director de Programa y el estudiante, solo cuando se trate de: .

- Reintegro con cambio de plan

- Reintegro con Transferencia Interna

PARAGRAFO: El estudiante que ha sido reintegrado debe proceder al pago de los derechos de
matricula financiera y debera realizar su matricula académica, en las fechas establecidas por la
Institucion.,

CAPITULO 4.
DE LAS TRANSFERENCIAS

CONCEPTO DE TRANSFERENCIA

Se entiende por Transferencia el proceso por el cual un estudiante solicita el traslado a un programa
académico, desde otro programa académico de la Universidad o de otra institucidon de educacién
superior. La Universidad Auténoma de Occidente establece dos tipos de transferencia, segin
la procedencia: interna y externa.

CAPITULO 5.
HOMOLOGACIONES

CONCEPTO DE HOMOLOGACION
Se entiende por Homologacién el reconocimiento en créditos que otorga la Unlver5|dad a:

1. Asignaturas aprobadas en otro programa de formacion académica de la UAQ o de otra institucion
de educacion superior, nacional o extranjera.

2. Asignaturas aprobadas en un bachillerato internacional reconocido por la Universidad, a través
de convenio interinstitucional.

3. La experticia profesional.

4, Actividades académicas abiertas.

5. Actividades de investigacion.

PARAGRAFO 1: Cuando un estudiante cursa asignaturas en un programa de intercambio, se le
homologaran las asignaturas aprobadas en la otra institucidn, de acuerdo con el esquema de
equivalencia entre las escalas de calificacion fijadas por la otra institucion y la empleada por la UAO,
cuando estas sean diferentes. Las asignaturas no aprobadas deberan ser canceladas por el
estudiante; de no hacerlo, la cancelacidn de oficio sera hecha por Registro Académico. En cualquier
caso no habra derecho a reintegro econémico alguno.
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ARTICULO 199,

PARAGRAFO 2: La Universidad homologara asignaturas cursadas y aprobadas en programas de
Bachillerato Internacional (IB) que tengan equivalencia formativa con asignaturas de planes de
estudio vigentes de la Institucion, segun lo establecido en los convenios vigentes en dicha materia.

PARAGRAFO 3: La Universidad podra homologar la experticia profesional por créditos académicos,
segun la reglamentacion establecida por el Consejo Académico para tal fin.

PARAGRAFO 4: Cuando un programa académico haya realizado cambio en su plan de estudios y
el estudiante solicite cambio de un plan anterior al vigente, se le reconoceran los créditos y las
calificaciones correspondientes a las asignaturas aprobadas y reprobadas que sean equivalentes en
el nuevo plan. Las calificaciones de las asignaturas aprobadas y reprobadas, incluidas en el nuevo
plan, formaran parte de la hoja de vida académica del estudiante y de los promedios ponderados,
del semestral y del acumulado. Las asignaturas cursadas y no reconocidas en el nuevo plan se
mantendran en su historia académica pero no se tendran en cuenta sus créditos académicos ni sus
calificaciones para el calculo de los promedios.

PARAGRAFO 5: La asignatura inglés solamente es homologable por los resultados del examen de
nivelacion del Instituto de Idiomas de la Universidad o por los resultados de pruebas internacionales
estandarizadas, aceptadas por el Instituto de Idiomas, que ubiquen al estudiante minimo en el nivel
B1 de acuerdo con lo establecido por el Marco Comun Europeo de Referencia para la Ensefianza de
las Lenguas. Los certificados deben tener una vigencia maxima de dos afios.

PARAGRAFO 6: Cuando un estudiante certifique la superacidn de Cursos Masivos Abiertos en Linea
(MOOC), avalados previamente por el director de programa y habiendo realizado la matricula
respectiva, se podran homologar hasta nueve créditos académicos en electivas del programa,
asignando calificacion cualitativa de Aprobado (A) o Reprobado (R).

PARAGRAFO 7: Los programas académicos podran homologar por créditos académicos -a los
estudiantes- su participacion en actividades de investigacion y actividades académicas abiertas,
verificables, segun los criterios establecidos por el respectivo consejo de facultad.

PARAGRAFO 8: Se podrd homologar asignaturas a estudiantes regulares de la Universidad
Auténoma de Occidente, cursadas en otra Institucion de Educacion Superior, siempre y cuando
exista un convenio vigente entre las dos Instituciones.

CONCEPTO DE TRANSFERENCIA INTERNA
Se entiende por transferencia interna el paso de un estudiante, de un Programa de Formacion
Académica a otro, dentro de la Universidad Auténoma de Occidente.

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERNA
El aspirante a través del Portal Estudiantil realiza la solicitud de Transferencia interna, para tal efecto
debe:

1. Adjuntar fotocopia del documento de identidad. ;
2. Diligenciar y adjuntar formato “Politicas de tratamiento de la informacion”.
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3. Adjuntar fotografia 3x4 fondo blanco.
4. Pagar el Carné estudiantil.

PARAGRAFO 1: Es potestativo de la Direccidn del Programa Académico decidir sobre la aceptacion
o no de la solicitud de transferencia interna y verificar que se cumplan las condiciones o actuar en
excepcion cuando a su criterio lo merezca el caso. De la decision adoptada se informaré al aspirante
a través del portal estudiantil. En el caso de ser aceptada, la Direccion del Programa enviard al
Departamento de Registro Académico el acta de transferencia Interna firmada por el Director de
Programa y el estudiante, cuya firma podra ser digital o sustituida por una comunicacion escrita en
formato digital en donde manifieste su aceptacion.

PARAGRAFO 2: Se reconocerdn al estudiante, los créditos y las calificaciones correspondientes a
las asignaturas cursadas y aprobadas con una calificacion igual o superior a tres punto cero (3.0) y
que sean equivalentes en el programa al que se hace la transferencia, a excepcion de los estudiantes
que hayan sido suspendidos definitivamente del programa por prueba académica y soliciten
transferencia interna.

PARAGRAFO 3: Las calificaciones de las asignaturas aprobadas, incluidas en-el nuevo programa,
formaran parte de la hoja de vida académica del estudiante vy de los promedios ponderados -
semestral y acumulado. Las asignaturas cursadas y no reconocidas en el nuevo programa se
mantendran en su historia académica pero no se tendran en cuenta sus créditos académicos ni sus
calificaciones para el calculo de los promedios.

PARAGRAFO 4: Para que un estudiante que ha solicitado transferencia interna pueda regresar al
programa en el que se matriculd inicialmente, debe haber cursado por lo menos dos periodos
académicos semestrales en el programa para el cual pidid transferencia, incluyendo el periodo
académico en el que hizo la transferencia, a excepcion de los estudiantes que hayan sido
suspendidos definitivamente del programa por prueba académica y soliciten transferencia interna.

ARTICULO 20°. CONCEPTO DE TRANSFERENCIA EXTERNA
Se entiende por Transferencia Externa el proceso de admision de un egresado de la Universidad
Auténoma de Occidente o de un estudiante proveniente de otra institucion de educacion superior,
que aspire a desarrollar un Programa de Formacion Académica en la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
OCCIDENTE. La institucion de educacion superior de procedencia debe tener la debida aprobacion
por parte del Estado.

PARAGRAFO 1: Mediante este proceso de admision por transferencia externa se pueden reconocer
los créditos y las calificaciones correspondientes a las asignaturas cursadas y aprobadas en
programas de nivel técnico profesional, tecnoldgico o superior, cuando, a criterio de la Universidad
Auténoma de Occidente, los contenidos programdticos e intensidad horaria o nimero de créditos
sean equivalentes y la calificacion definitiva sea igual o superior a tres punto cero (3.0).

PARAGRAFO 2: Los profesionales que hayan terminado sus estudios u optado a titulo en un plan
de formacion ofrecido por la Universidad Auténoma de Occidente, y deseen iniciar otra carrera,
tendran el tratamiento correspondiente a un proceso de Transferencia Externa. Cuando, a criterio
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de la Universidad Auténoma de Occidente, los programas de curso e intensidad horaria o nimero
de créditos sean equivalentes y la calificacion definitiva sea igual o superior a tres punto cero (3.0).

PARAGRAFO 3: Establecer como maximo porcentaje de créditos homologables el 70% de los
créditos totales de un programa académico de la Universidad Auténoma de Occidente.

ARTICULO 21°. REQUISITOS PARA LA TRANSFERENCIA EXTERNA
Dentro de las fechas establecidas por la Universidad, para la recepcion de solicitudes de
Transferencia Externa, el aspirante debe diligenciar el formulario de inscripcion a través del portal
de admisiones y adjuntar los siguientes documentos:

Copia del documento de identidad

Fotografia tamafio 3x4 fondo blanco

Certificado de afiliacion a un Régimen de Salud.

Copia del resultado de la prueba ICFES SABER 11

Copia del diploma de bachiller o acta de grado

Comprobante de pago de los derechos de transferencia.

Certificados auténticos expedidos por la Institucion de procedencia, en los que se incluya la
totalidad de las asignaturas cursadas con sus correspondientes créditos académicos, su
calificacion final e intensidad horaria.

8. Los contenidos programaticos de las asignaturas que desea homologar.

9. Certificacion de buena conducta expedida por la Institucion de procedencia

10. Diligenciar y adjuntar el formato institucional "Politicas de tratamiento de la informacion”.

SO ik Lo s

PARAGRAFO 1: Es potestativo de la Direccién del Programa Académico decidir sobre la aceptacion
o no de la solicitud de transferencia externa, y verificar que se cumplan las condiciones o actuar en
excepcion, cuando a su criterio lo merezca el caso. Si la solicitud es aceptada, la Direccion del
Programa informara al aspirante y enviara al Departamento de Registro Académico, acta de
Transferencia Externa firmada por el Director de Programa vy el estudiante.

PARAGRAFO 2: El estudiante que ha sido aceptado por Transferencia Externa debe solicitar la
liquidacion de los derechos de matricula y proceder al pago respectivo. Posteriormente, debe realizar
su matricula académica. Este procedimiento se debera cumplir dentro de las fechas establecidas por
la Institucion.

PARAGRAFO 3: Como parte del proceso de Transferencia externa, el estudiante tendré hasta dos
periodos académicos incluyendo el de la aceptacion de la transferencia, para el reconocimiento de
los créditos y las calificaciones correspondientes a las asignaturas cursadas y aprobadas en |a otra
institucion.

ARTICULO 22°. CREDITO ACADEMICO — CONCEPTO
El crédito académico es la unidad de medida del trabajo académico del estudiante e indica el
esfuerzo a realizar para alcanzar los resultados de aprendizaje previstos. Un crédito académico
equivale a cuarenta y ocho (48) horas para un periodo académico.
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ARTICULO 23°,

ARTICULO 240,

ARTICULO 250,

ARTICULO 26°,

ARTICULO 27°.

CAPITULO 6.

DEL DOBLE PROGRAMA DE PREGRADO, DEL PROGRAMA COTERMINAL Y DEL PROGRAMA DUAL

CONCEPTO DE DOBLE PROGRAMA DE PREGRADO

La UNIVERSIDAD AUTONOMA DE OCCIDENTE ofrece la posibilidad al estudiante que esté cursando
un Programa Académico en la Institucion y desee cursar simultaneamente otro, de solicitar -al
Programa Académico al cual aspira ingresar- las homologaciones a que haya lugar. En caso de
aceptacion, la direccién del programa informara al aspirante de la admisién al nuevo programa y
enviara, al Departamento de Registro Académico, acta de Doble Programa firmada por el Director
y el estudiante

PARAGRAFO 1: Una vez aprobada la homologacién de asignaturas en su segundo programa, el
estudiante continla como un estudiante regular de pregrado. Las calificaciones de las asignaturas
homologadas formaran parte del promedio ponderado acumulado para el segundo programa.

PARAGRAFO 2: La liquidacién de la matricula financiera se hard en cada uno de los programas
cursados simultaneamente, acorde con el nimero de créditos matriculados por periodo y no debe
superar lo establecido para el maximo de créditos académicos en los respectivos programas.

PARAGRAFO 3: Para tener acceso al doble programa, el estudiante debera haber cursado y
aprobado al menos el 40% de los créditos académicos de su programa de formacion académica de
pregrado y tener un promedio ponderado superior o igual a tres punto cinco (3.5).

CONCEPTO DE PROGRAMA COTERMINAL

Es la opcidn que tiene un estudiante de cursar asignaturas de un Programa de Postgrado, ofrecido
por la Universidad Autdnoma de Occidente y, en casos excepcionales, por otra Universidad con la
cual existan los convenios respectivos, con el objeto de que al terminar sus estudios de Pregrado
pueda continuar cursando las asignaturas del Programa de Postgrado, con el correspondiente
reconocimiento de los créditos y calificaciones de las asignaturas ya cursadas como parte de su
programa de pregrado.

PARAGRAFO: Para tener acceso al programa coterminal el estudiante debe haber cursado y
aprobado al menos el 75% de los créditos académicos de su Programa de Formacién Académica de
pregrado y tener un promedio ponderado acumulado igual o superior a tres punto cinco (3.5)

REGISTRO DE ASIGNATURAS EN PROGRAMA COTERMINAL
A un estudiante de Programa Coterminal se le tendran en cuenta como maximo hasta doce (12)
créditos de Postgrado, para la obtencidn de titulo en su pregrado.

CONCEPTO DE PROGRAMA DUAL

Es la Modalidad que brinda la Universidad, en la que las experiencias de aprendizaje se desarrollan
bajo un modelo de alternancia y, en ocasiones, de manera paralela, en la Universidad y en una
organizacién empresarial. Esta modalidad constituye una estrategia mixta de empleo y formacion.

ADMISION A UN PROGRAMA DUAL

ORIGEN Y APROBACION Vo. Bo.
Elaborado por: VICERRECTORIA ACADEMICA ACPL
Revisado por UNIDAD DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL ILSR
Aprobado por: CONSEJO SUPERIOR

Personeria uridica, Res. No. 0618

Res

oe 1 Gobermacion del Val
No. 2768
Acreditacion institucional de Alta Calidad, Res. N

el

 www.uao.edu.co

dal Ministerno de E
N vigencia hasta ef 2021

NIT: 890305881-1 - Cali, Colombia

470, Universidad Autbnom de Occident Campus Valle del Lili - Calle 25 No. 115-85 km 2 via a Jamundi
K cle 03 www.uao.edu.co - buzon@uao.edu.co - PBX: (2) 318 8000



Pagina 14 de 29

SICED

)

g idad ACREDITACION
ioruded | NSTIRUCIONAL 56-1.1-7001
AUTONOMA DE ALTA CALIDAD

de Occidente vngtaﬂaMnEmmcmn TRD SG-1-1-056-001

16740, 7017. 2021

RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR No. 666 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2020 |
Para ser admitido a un Programa Dual, ademas de los requisitos de la Universidad Autonoma de
Occidente para sus programas académicos de pregrado, se requiere la presentacién de pruebas
psicotécnicas, entrevistas psicoldgicas y de evaluacion situacional, de acuerdo con los requisitos del
modelo.

ARTICULO 28°, SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Para los estudiantes matriculados en los programas de formacién Dual de la Universidad Auténoma
de Occidente, convenidos con la Camara de Industria y Comercio Colombo — Alemana y con la
Camara de Comercio de Cali, aplican las disposiciones contenidas en el presente reglamento
académico. En caso de que alguna disposicion entre en conflicto con el Reglamento que rige la
formacion Dual (modalidad Duale Hochschule), primaran las medidas de este Ultimo reglamento.

CAPiTULO 7.
DE LA MATRICULA ACADEMICA

ARTICULO 29°, CONCEPTO
La matricula es el acto voluntario mediante el cual una persona natural:
1. Adquiere la calidad de estudiante de la Universidad Auténoma de Occidente.
2. Declara que comparte los Principios y Valores de la Institucion.
3. Se compromete a cumplir el presente Reglamento y las demas normas estableudas por la
Institucion y por el Estado.

PARAGRAFO: La matricula académica es el acto que les permite a los estudiantes regulares adquirir
el derecho a desarrollar un periodo de formacion académica conducente a un titulo profesional.

ARTICULO 30°. PROCESO DE MATRICULA
Se considera matriculado en la Institucion a quien haya cumplido con todo el proceso de Registro
de Matricula (financiera y académica), dentro de las fechas asignadas para un periodo académico
determinado, previo cumplimiento de los requisitos y de las normas establecidas.

PARAGRAFO: En el Departamento de Registro Académico de la Universidad Auténoma de
Occidente se hara constar el nombre de la persona que podria actuar como acudiente del estudiante
y en su nombre en el desarrollo de los procesos de administracion académica y administrativos de
la Universidad, cuando el estudiante asi lo requiera o la Institucion lo considere necesario.

ARTICULO 31°, VIGENCIA Y SOLICITUD DE RENOVACION
La matricula sélo tiene vigencia para el perfodo académico correspondiente y su renovacion debe
efectuarse en las fechas previstas en la Guia de Proceso de Matricula.

PARAGRAFO: Para la renovacién de la matricula el estudiante debe cumplir los requisitos y plazos

especificados en la Guia de Proceso de Matricula, publicada y suministrada por la Universidad, a
través de su pagina Web (www.uao.edu.co), para cada periodo académico.

ARTICULO 32°. MATRICULA ORDINARIA Y MATRICULA EXTEMPORANEA
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Matricula ordinaria es la que se formaliza dentro del plazo sefialado en el calendario del Proceso de
Matricula de la Universidad. Después de vencidos estos plazos se le denomina Matricula
Extemporanea y tiene un recargo previamente establecido y divulgado por la Universidad, en razén
de su extemporaneidad.

ARTICULO 33°. CANCELACION DE LA MATRICULA
El estudiante regular que haya formalizado su matricula y por cualquier razén no vaya a cursar el
periodo académico para el cual la renovd, debe tramitar la solicitud de cancelacion de asignaturas
en la fecha sefialada en el Calendario Académico de la Universidad. Si en periodos posteriores al
siguiente, desea ingresar, debera solicitar reintegro.

ARTICULO 34°, REEMBOLSO POR CANCELACION
Cuando la cancelacion de la matricula se produzca hasta el viernes de la semana anterior a la
primera semana de clases del periodo académico correspondiente, se reliquidara la matricula,
quedando a cargo del estudiante el cincuenta por ciento (50%) del valor total de los derechos de
esta. :

PARAGRAFO: Con posterioridad a dicho viernes, no hay reliquidacién alguna del valor de la
matricula y quedara a cargo del estudiante el valor total de los derechos de matricula.

ARTICULO 35°. CANCELACION POR SERVICIO MILITAR OBLIGATORIO
El estudiante que haya formalizado su matricula y sea llamado a prestar el Servicio Militar Obligatorio
debe presentar solicitud escrita de la cancelacion de la matricula a Kérdex Financiero, firmada por
él o por su acudiente y adjuntar el certificado expedido por la autoridad militar competente.

PARAGRAFO 1: Al aceptar la cancelacién de la matricula por Servicio Militar Obligatorio, la
Universidad reserva el cupo del estudiante durante el tiempo que permanezca en el Servicio Militar;
terminado éste, el estudiante debera solicitar reintegro a la Universidad, adjuntando copia de la
solicitud de cancelacion de la matricula por Servicio Militar. 3

PARAGRAFO 2: La cancelacién de la matricula por Servicio Militar da lugar a la devolucién del
100% de los derechos de matricula.

CAPITULO 8.
DEL REGISTRO DE ASIGNATURAS

ARTICULO 36°. CONCEPTO
El Registro es la serie de procedimientos por medio de los cuales la Universidad hace oficiales e
inmodificables, salvo excepciones debidamente reglamentadas, las asignaturas que un estudiante
cursarad en un determinado periodo académico con sus respectivos créditos. Asi mismo, le da
derecho a que se le asienten y certifiquen, previo cumplimiento de los requisitos administrativos,
las calificaciones reportadas por los profesores en dichas asignaturas.

PARAGRAFO: La Institucion solo asentar las calificaciones que obtenga el estudiante en el grupo
que matriculd, de la respectiva asignatura.
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ARTICULO 37°. REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA EL PRIMER PERIODO
Al estudiante que ingresa a su primer periodo académico en un programa de formacion académica,
la Universidad le hara el registro de las asignaturas que deberd cursar, en los respectivos grupos
académicos, de acuerdo con su plan de estudios.

PARAGRAFO: Previo al registro de asignaturas, el estudiante deberd presentar examen de
nivelacion en inglés, de acuerdo con la programacion establecida por el Instituto de Idiomas.

ARTICULO 38°. REGISTRO DE ASIGNATURAS PARA PERIODOS POSTERIORES AL PRIMERO
El registro de asignaturas de los periodos posteriores al primer periodo académico, incluyendo los
casos de transferencia externa, debe realizarlo el estudiante cumpliendo los requisitos exigidos para
cada asignatura, sin cruce de horarios y dentro de los limites de créditos académicos autorizados.

PARAGRAFO: El Departamento de Registro Académico de la Universidad estd facultado para
cancelar de oficio el registro de las asignaturas que contravengan las normas anteriores.

ARTICULO 39°, MAXIMO DE CREDITOS ACADEMICOS
El méximo nUimero de asignaturas que puede registrar un estudiante en un periodo académico esta
determinado por el nimero maximo de dieciocho (18) créditos académicos. Durante el periodo
intermedio, este maximo esta limitado a ocho (8) créditos académicos.

ARTICULO 40°. CREDITOS ADICIONALES
Los estudiantes que tengan un promedio ponderado acumulado igual o superior a tres punto cinco
(3.5) podrén realizar, a través del portal estudiantil, la ampliacion del limite maximo de créditos
académicos hasta completar veintiun (21) créditos.

PARAGRAFO 1: Al estudiante que requiera entre 19y 21 créditos para finalizar su plan de estudios,
no se le tendra en cuenta el promedio y podrd realizar la ampliacion.

PARAGRAFO 2: Los créditos adicionales tienen un valor adicional liquidado con base en el valor
del crédito académico establecido.

ARTICULO 41°. MODIFICACION DEL REGISTRO DE ASIGNATURAS
El estudiante podra modificar el registro de sus asignaturas de la siguiente manera:

1. MODIFICACION POR GRUPOS CANCELADOS POR LA UNIVERSIDAD. Cuando la modificacidn se
deba realizar como consecuencia del cierre de asignaturas por bajo nimero de inscritos, la
Universidad definird las fechas limite de modificacion de matriculas para los estudiantes
afectados, sujeta a la disponibilidad de cupos, dentro de los limites establecidos para el nimero
de créditos académicos.

CANCELACION DE ASIGNATURAS. El estudiante puede solicitar, ante el Departamento de
Registro Académico, la cancelacion total o parcial de asignaturas de su registro. Estas solicitudes
podran realizarse asi: eDurante las doce (12) primeras semanas para el periodo académico
semestral. *Hasta la segunda semana del periodo intermedio. La cancelacion de asignaturas para
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